Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JI. Basuki Rahmat No.23, Mangunharjo, Kota Probolinggo, Jawa Timur 67217 67217 4438894
http://dispenduk.probolinggokota.go.id

Pemerintah Kota Probolinggo / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pelayanan L egalisas Akta Pencatatan Sipil
No. SK :

Per syar atan

1. Menunjukkan Asli Kutipan Akta Pencatatan Sipil untuk Kutipan Akta Pencatatan Sipil yang masih

bertanda tangan dan stempel dinas

2. Fotokopi Kutipan Akta Pencatatan Sipil yang akan dilegalisir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyerahkanfotokopi Kutipan Akta Pencatatan Sipil dan menunjukkan aslinya kepada

petugas pelayanan

2. Petugas pelayananmemeriksa berkas pengajuan yang diberikan oleh pemohon dan membubuhkan

nama pejabat pencatatan sipil

3. Pejabat Pencatatan Sipil atau Kepala Bidang menandatangani fotokopi Kutipan Akta Pencatatan Sipil

yang diajukan oleh pemohon.
4. Petugas pelayanan memberikan nomor register dan membubuhkan stempel Dinas

5. Petugas pelayanan menyerahkan fotokopi Kutipan Akta Pencatatan Sipil yang telah dilegalisir

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Legalisir Kutipan Akta Pencatatan Sipil dapat diselesaikan dalam waktu 1 (satu) hari kerja sejak berkas

persyaratan dinyatakan lengkap oleh petugas pelayanan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. Fotokopi Kutipan Akta Pencatatan Sipil yang telah dilegalisir

I Produk Pelayanan
I Pengaduan Layanan
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Pemerintah Kota Probolinggo / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

1. Mengadu langsung pada petugas pengaduan
Kotak saran

Telepon (0335) 4438894

Email (dispendukkotaprob@gmail.com)

WA (082350657770)

Radio Suara Kota Probolinggo

Lapor SP4N, VIEW Probolinggo dan Media Sosial Pemerintah Kota Probolinggo

L L R

Media Sosial Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Probolinggo (Instagram dan Facebook)

‘Instagram (dispendukcapil.probolinggokota)

Facebook (Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Probolinggo)
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