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R’ Pemerintah Kab. Garut / Kecamatan Talegong

Pelayanan Rekomendasi |1zin Keramaian
No. SK : 800.1.5/KEP.002 - KEC/ 2024

Per syaratan

1. 1. Membawa fotocopy Kartu Keluarga (KK), KTP
2. 2.Surat Pernyataan dari yang membuat

3. 3. Surat Pengantar dari desa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PROSEDUR PENYUSUNAN PEMBUATAN REKOMENDASI PERIZINAN KERAMAIAN

Pelaksana Mutu Baku

No Kegiatan Rasi Perayaratan | Ket
Camat | Sekmat d | o Waktn Output
Menugaskan Selanat untuk Persiapan N X
Dis
! [penyusunan Rekomendasi Periznan OB 10:menit Disposisi
Menugaskan Kasi Trantib untuk Persiapan E - -
2 [Penyusunan Rekomendasi perizinan Dl 10 3a: Disgoxial

Menugaskan Staf untuk Persiapan Penyusunan
Rekomendasi perizinan

Disposisi 10 menit Disposisi

Mempersiapkan Data dan Penyusunan
Relomendasi perizinan

By Berkas Drafl
5 | eriginan Kepada kast Tranti Rekemendasi 30 menit | Draft Berhas Perizinan

Berkas Draf
Rekomendasi 10 menil it | Draft Berkas Perizinan
perizinan
Berkas Draf
7 [t Benes Relomendasi | 30 menit | Dratt Berkas Perizinan
perizinan Kepada Camat .
perizinan

s

Bahan dan Berkas |1 minggn| Bahan dan Berkas

S

Berkas peny
perizinan Kepada Sekmat

Berkas Draf’

pLemendetany BriehRikamendad pechinag Rekomendasi 10 menit | Draft Berkas Periginan

Kepada Camat

9 |arsip

Draf Rekomendasi [0 | Dokur
{ ) perizinan

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kab. Garut / Kecamatan Talegong

1 Minggu
1. Memberikan berkas kepada Petugas Loket

2. Menerima dan memeriksa berkas pemohon, jika kurang lengkap dikembalikan ke pemohon dan jika

berkas sesuai dilakukan pengetikan disposisi
3. Memeriksa dan menandatangani Draf Rekomendasi Izin Keramaian

4.Menyerahkan Rekomendasi Izin Keramaian kepada pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Berupa Rekomendasi Izin Keramaian
Pengaduan Layanan

Luring melalui Petugas di ruang pengaduan dan ditindaklanjuti oleh Bidang Pelayanan atau pengelola

pengaduan
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