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Persyaratan

1. Surat Pengantar dari dari unit Bagian

2. Surat Permohonan Cuti

3. Untuk cuti melahirkan, melampirkan Surat Keterangan dariD okter/Rumah Sakit/Puskesmas/Bidan

4. Untuk cuti Besar (haji danUmrah), melampirkan Surat keterangan Haji/umrah dari travel/Departemen 

Agama

5. Untuk cuti Sakit, melampirkan Surat keterangan Sakit dari dokter

6. Untuk cuti di luar tanggungan Negara, harus ada surat persetujuan dari Kepala BKN

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengajuan /permohonan Izin cuti

2. melengkapi persyaratan

3. memeriksa berkas pengajuan cuti

4. membuat izin cuti untuk ditandatangani oleh pejabat yang berwenang

5. penomoran

6. penyampaian surat kepada pemohon

7. pengarsipan

Waktu Penyelesaian

1 Jam

Ddengan catatan berkas dan dokumen lengkap serta pejabat yang penandatangan ada ditempat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Izin Cuti

Pengaduan Layanan

Email     : umumsetdakabmuba@gmail.com
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