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Per syaratan

1. Foto Copy KTP
2. AktaJual Beli

3. Surat Keterangan Bebas Sengketa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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FLOWCHART
PELAYANAN LEGALISASI SURAT PERNYATAAN PENGUASAAN FISIK BIDANG TANAH
Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan | o Keterangan
Pemehon | L8N Pelar:a;an Mo Sekcam Camat | Kelengkapan Waktu Output
Fermohon mengejoian bekas permohonan
Lorgken
4 ;}_.I berkas aenit |Perkas
1
== Telenghapan] 1
as fidsk lengkap | 1
—
Rasi Pelsyanan Umam @
validasi berkas, selanjuinya diserahkan [i}

3 |kepada Sekcam untuk diveriikasi dan D Feriea? 10 mera [Porkas
vaidasi P,
Res Felayanan Umum meminia Tands
langan Camal. kemudian menyerahkan
dokumen Legalisasi SPPFBT  kepada

berkas Lagaisasi
kst .

ol kelengkapan 10 menit  |spprRT
Pelogas Tokel membankan  slmpal
menggandakan,  mengarspkan  dan
menyerahkan Legalisasi SPPFET -DGDH I ——

. SPPFET Smenit  |sppraT
Femohon [egalisas: sural kelerangan
kematian mengisi survai kepuasa
masyarakat yang telah disediakan cieh {ngobiont Logolieasi

& |petugas pelayanan | SPPFBT Smenit  |spReRT

1. Pemohon mengajukan berkas permohonan

2. Petugas loket memverifikasi kelengkapan berkas, apabila berkas tidak lengkap, petugas

mengembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi

3. Kasi Pelayanan Umum memverifikasi dan validasi berkas, selanjutnya diserahkan kepada Sekcam

untuk diverifikasi dan validasi

4. Kasi Pelayanan Umum meminta tanda tangan Camat, kemudian menyerahkan dokumen Legalisasi
SPPFBT kepada petugas loket

5. Petugas loket memberikan stempel, menggandakan, mengarsipkan dan menyerahkan Legalisasi
SPPFBT

6. Pemohon legalisasi surat keterangan kematian mengisi survei kepuasan masyarakat yang telah

disediakan oleh petugas pelayanan

Waktu Penyelesaian
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45 Menit
1. Pemohon Mengajukan Berkas Permohonan

2. Petugas Loket Memverifikasi Kelengkapan Berkas, Apabila berkas tidak lengkap, petugas mengembalikan

kepada pemohon untuk dilengkapi

3. Kasi Pelayanan memverifikasi dan validasi berkas, selanjutnya diserahkan kepada sekcam untuk

diverifikasi dan validasi

4. kasi pelayanan meminta tanda tangan kepada camat, kemudian menyerahkan Surat legalisasi kepada

petugas loket

5. petugas loket memberikan stempel, menggandakan, mengarsipkan dan menyerahkan legalisasi kepada

pemohon

6. pemohon legalisasi mengisi survey kepuasan masyarakat yang telah disediakan oleh petugas pelayanan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah
Pengaduan Layanan

E Lapor
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