Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil Kab. Kolaka Timur
Kompleks Perkantoran, Desa Lalingato, Kec. Tirawuta 93572 082224233374

Pemerintah Kab. Kolaka Timur / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kab.

Kolaka Timur
Pencatatan Pengangkatan Anak
No. SK : 22 Tahun 2022

Per syar atan

1. Fotocopy Salinan penetapan pengadilan
2. Kutipan akta kelahiran anak
3. Fotocopy KK/KTP-el orang tua angkat

4. Fotocopy Dokumen Perjalanan bagi orang tua angkat OA

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Kolaka Timur

PERMOHONAN PEMERIKSAAN
KE LOKET BERKAS
PELAYANAN PERSYARATAN

PENGAMBILAN PENGARSIPAN
DOKUMEN OLEH
OLEH PEMOHON PETUGAS

SELESAI
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Pemerintah Kab. Kolaka Timur / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kab.

b

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN KOLAKA TIMUR

7 ALUR PELAYANAN

ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PETUGAS PEREKEMAN/
MELAKUKAN & 4  ENTRIDATA DAN
VERIFIKASI DATA PENGAJUAN CETAK

PENCETAKAN VERIFIKASI
DOKUMEN DAN
TIE

1. Permohonan datang ke loket pelayanan dengan membawa berkas kelengkapan persyaratan dan

pengisian formulir

2. Petugas melakukan verifikasi dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan dan persyaratan

3. Petugas Mengentri data Catatan pingir

4. Kepala Bidang/Kepala Seksi mengoreksi dan verifikasi catatan pingir register akta pencatatan sipil dan

kutipan akta pencatatan sipil

5. Kepala Dinas menandatangani catatan pingir register akta pencatatan sipil dan kutipan akta

pencatatan sipil

6. Petugas meregistrasi dan mengarsipkan berkas catatan pingir register akta pencatatan sipil dan

kutipan akta pencatatan sipil

7. Petugas Menyerahkan Akta Kelahiran pada Loket Pengambilan

8. Petugas Menyerahkan Akta Kelahiran Kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

| 1 Hari kerja
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Kolaka Timur

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Kutipan Akta Pengangkatan Anak
Pengaduan Layanan

Loket pengaduan kantor Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kab Kolaka Timur dengan alamat

Kompleks Perkantoran Bupati Desa Lalingato Kec Tirawuta 93572

Telepon : 0822 2423 3374

WhatsApp : 0822 2423 3374

Email : disdukcapil.koltim@yahoo.com

Kotak Aduan kantor Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kab Kolaka Timur

SPAN LAPOR :https www lapor go id
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