UPT PUPR Kecamatan Bungbulang

JI.Raya Garuda No.117 44165 081220155129
aguskustiadik83@gmail.com

Pemerintah Kab. Garut / Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Garut /

UPT PUPR Kecamatan Bungbulang
Standar pelayanan pada UPT PUPR Kecamatan Bungbulang

No. SK : 600.4.24.2/SK .03/UPT BUNGBUL ANG/V/2024

Per syar atan

1. a. Surat Permohonan;

2. b. Data / Kartu identitas.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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UPT PUPR Kecamatan Bungbulang

JI.Raya Garuda No.117 44165 081220155129
aguskustiadik83@gmail.com

Pemerintah Kab. Garut / Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Garut /

UPT PUPR Kecamatan Bungbulang

PEMERINTAH KABUPATEN GARUT
DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
UPT PUPR KECAMATAN BUNGBULANG

“‘"h,& w\,s" Jalan Raya Garuda No. 117 Bungulang Kabupaten Garut Kode Pos 44165
oy s

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PERMINTAAN DATA PROGRAM KEGIATAN YANG ADA PADA
UPT PUPR WILAYAH BUNGBULANG

MEMERIKSA SURAT
PERMOHONAN YANG DILENGKAPI
DATA IDENTITAS /KARTU
IDENTITAS

SURAT DITERIMA OLEH KEPALA
UPT

UPT INVENTARISASI DATA YANG
ADA DI WILAYAH MASING-MASING

UPT KOORDINASI DENGAN
DINAS/ BAGIAN PERENCANAAN
TENTANG UP DATE DATA DAN
VALIDASI DATA

|

UPT MENGOLAH DATA DAN
MENANDATANGANI DATA
YANG DIMOHON

MENYERAHKAN DATA YANG
DIMINTA

NIP. 198311022010011002

1. a. Memeriksa Surat permohonan yang dilengkapi dengan data identitas/ kartu identitas;
2. b. Surat diterima oleh Kepala UPT;

3. ¢. UPT Inventarisasi data yang ada di wilayah masing-masing

4. d. UPT koordinasi dengan Dinas/ Bagian Perencanaan tentang up data dan validasi data
5. e. UPT mengolah data dan menandatangani data yang dimohon

6. f. Menyerahkan data yang diminta
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UPT PUPR Kecamatan Bungbulang

JI.Raya Garuda No.117 44165 081220155129
aguskustiadik83@gmail.com

Pemerintah Kab. Garut / Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Garut /

UPT PUPR Kecamatan Bungbulang
Waktu Penyelesaian

3 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Dokumen

Pengaduan Layanan

Pengaduan melalui :
a. Melalui kotak pengaduan;
b. Melalui Telepon/ SMS/ WA;

c. Tatap muka (pengelola pengaduan).
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