Badan Pendapatan Daerah
: JI. Otto Iskandardinata No. 278 Garut 44151 02622801987
bapenda.garutkab.go.id

Pemerintah Kab. Garut / Badan Pendapatan Daerah

Pembayaran Pelayanan PBJT Jasa Parkir

No. SK : 12-Bapenda/2024
Per syar atan

1. MNYERAHKAN SKPD YANG SUDAH DIVALIDASI
2. MENGISI SSPD SESUAI NILAI NILAI SKPD
3. MELENGKAPI DOKUMEN PEMBAYARAN YANG DIPERLUKAN

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA SUBKOR PELAYANAN DAN KEBERATAN BIDANG PENDATAAN
PROSES PERMOHONAN PEMBAYARAN PBJT JASA PARKIR

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pengelola
Pemaohon Bank Jabar : Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Penerimaan
1 [Pemohon membawa
SPTPD dan SSPD yang D-I SKPD dan SSPD 5Menit  [SKPD dan SSPD
2 |Pengecekan Data Tagihan , Nilai Tagihan
5 Menit per 3
SSPD SKPD dan8SPD sesuai
berkas
SPTPD/SSPD
3 |Pemohon melakukan ’ . " .
3 - Tagihan§esuai 3 menit per Bukti
pembayaran Pajak sesuai
SPTPD/SSPD berkas Pembayaran

tagihan yang tertera
5 |Petugas mencatat
penerimaan Pajak

h 4

" 2menit per | Catatan Bukti
Bukti Pembayaran
berkas Pembayaran

6 [Pemohon menerima Bukti
pembayaran Kwitansi
X Pembayaran

Catatan
1 Berdasarkan Undang undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang HKPD
2 Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2023 Tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah
3 Peraturan Bupati Nomor 161 Tahun 2014 tentang Sistem dan Prosedur Pengelolaan Pajak Daerah.

1. PETUGAS MENERIMA BERKAS SKPD DAN SSPD YANG SUDAH TERISI, MEMERIKSA KELENGKAPAN
BERKAS
2. MENGEMBALIKAN BERKAS YANG BELUM LENGKAP UNTUK DI LENGKAPI

3. MEMBAYAR SETORAN SESUAI YANG TERTERA DI SKP DAN SSPD
4. WAJIB PAJAK MENERIMA BUKTI PEMBAYARAN PAJAK

Waktu Penyelesaian
15 Menit

Petugas melaksanakan proses pembayaran apabila berkas lengkap
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Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Pembayaran dilaksanakan sesuai dengan jumlah yang tertera di SKPD dan SSPD

Produk Pelayanan

1. PELAYANAN PBJT JASA PARKIR

Pengaduan Layanan

Dapat bertanya langsung kepada petugas pelayanan apabila ada hal yang belum dipahami
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