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L egalisasi Perubahan Biodata WNI (Nama, Tanggal L ahir)
Pembuatan Kartu Keluarga

No. SK : 28/05/2023
Per syar atan

1. Membawa surat pengantar RT / RW

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 22 Jul 2024 pukul 01:15. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8242789/kecamatan-maos/legalisasi-perubahan-biodata-wni-nama-tanggal-lahir-pembuatan-kartu-keluarga-

Kelurahan Mernek

Rage not Toyadl or type unknown

JL. Mersik No. 595 RT 001 RW 005 Desa Mernek Kec. Maos, Kab. Cilacap 53272
082136822175

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Maos / Kelurahan Mernek

“Dengan Ini,
kami berjanji menyatakan
sanggup untuk melaksanakan
pelayanan sesuai dengan
standar pelayanan serta
memberikan pelayanan
sesuai dengan kewajiban dan
akan melakukan perbaikan
secara terus menerus, apabilg
tidak menepati janiji ini,
kami siap menerima sanksij
sesuai dengan ketentuan
eraturan perundang -
zan memberikan ko&p:::::igan
dalam bentuk Pengiriman prog
pelayanan ke tempat pemohon’l" g

Kepala Desg Mernek
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1. Pastikan kelurahan atau desa anda telah mendukung layanan e-KTP Datanglah dengan membawa
fotocopy Kartu Keluarga (KK) dan Surat Pengantar RT/RW ke Keluarahan/Desa setempat. Ambil nomor
antrian di loket, tunggu hingga dipanggil oleh petugas yang bersangkutan. Jangan lupa bawa surat
panggilan untuk membuat e-KTP dari pemerintah setempat. Petugas akan memasukkan data dan foto
anda secara digital. Pastikan dan bandingkan data anda dengan data di KTP anda, jika anda belum
pernah mempunyai KTP isi formulir F1.01. Bubuhkan tanda tangan anda di alat perekam tanda tangan.
Pastikan tanda tangan anda tidak berubah-rubah lagi berikutnya karena akan menyulitkan jika tidak
sama dengan dokumen lain seperti paspor, SIM dan lain-lain. Lakukan pemindaian retina pada alat

nrormast YARBRS A SEs ARk Bastikan-aurat Paneglac.anda ahiap.ditandatansaniian distemmrlalshnstigas
berwenang. Tunggu proses pencetakan sekitar 2 minggu. Bila e-KTP selesai dicetak anda akan

diberitahu dan danat diambil di Keluarahan/Desa setempat.
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Waktu Penyelesaian

30 Menit

Permohonan Perubahan KK Baru, harus menyiapkan berkas-berkas persyaratan terlebih dahulu agar
memudahkan pengadministrasian. Dokumen yang harus disiapkan adalah KTP Pemohon, ljazah terakhir

pemohon, KK pemohon, sehingga nanti memudahkan petugas menginput data-datanya.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KK Baru

Pengaduan Layanan

Pengaduan bisa lewat Whatsapp pribadi atau mengiis kotak saran di Tempat/instansi masing-masing
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