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Pemerintah Kab. Musi Banyuasin / Badan Kepegawaian dan Pengembangan
|zIn Bela] Al Sumber Daya Manusia
No. SK :
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. Surat Pengantar dari Perangkat Daerah masing-masing

Surat Permohonan dari ybs

Surat Rekomendasi Atasan

Surat Keterangan dari Pimpinan Unit Kerja bahwa ybs tidak sedang terkena PP 53 Tahun 2010
Surat Keterangan Kuliah & Jadwal Kuliah

Surat Keterangan Akreditasi Min. B

Surat Pernyataan biaya sendiri diatas materai

Surat Pernyataan besedia mengabdi kembali di Kab. MUBA minimal 5 tahun diatas materai

Surat Pernyataan sedang kuliah
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Surat Pernyataan Tidak Menuntut Ujian Penyesuaian ljazah diatas materai

N
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. Fotocopy SK CPNS dan SK PNS Legalisir

12. Fotocopy SK Pangkat Terakhir Legalisir

13. Fotocopy SKP 2 tahun terakhir

14. Surat Keterangan Kesehatan dari RSUD Sekayu

15. Bagi guru/perawat melampirkan jadwal tugas mengajar/sk pembagian tugas

16. Bagi tenaga struktural melampirkan surat keternagan uraian tugas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Musi Banyuasin / Badan Kepegawaian dan Pengembangan
1. PNS/ Perarigken Dee 2ay@)arengi@ukan permohonan Permohonan Izin Belajar ke BKPSDM

Kabupaten Musi Banyuasin
2. Berkas yang tidak lengkap (BTL) dikembalikan ke Pegawai Ybs. / melalui PD untuk dilengkapi

3. Jika berkas dinyatakan lengkap dan memenuhi syarat, BKPSDM akan Membuat konsep Surat Izin

Belajar
4. Mengajukan Konsep Surat Izin Belajar untuk mendapat Persetujuan Sekretaris Daerah
5. SKyang sudah ditandatangani dikirim kembali ke BKPSDM

6. Menyerahkan Surat Izin Belajar kepada PNS melalui OPD/ Ybs.

Waktu Penyelesaian

7 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. suratizin belajar

Pengaduan Layanan

Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan/ langsung via :
a. Telepon/Fax : (0714 321203 - (0714) 322417
b. Email : bkpsdm.muba@yahoo.com

c. Kotak Saran / Pengaduan
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