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Persyaratan

1. Pengajuan permintaan pengesahan Akta Perubahan Anggaran Dasar Koperasi secara tertulis melalui 

Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Pacitan untuk mendapatkan rekomendasi untuk mengesahkan Akta 

Perubahan Angaran Dasar Koperasi

2. Dua salinan Akta Anggaran Dasar Koperasi yang telah diubah bermaterai cukup.

3. Berita Acara Rapat, atau salinan pernyataan keputusan rapat bermaterai yang ditandatangani Notaris 

Pembuat Akta Koperasi mengenai rapat perubahan anggaran dasar Koperasi, atau Notulen rapat 

perubahan anggaran dasar, dalam hal dibuat akta pernyataan keputusan rapat.

4. Data Akta Perubahan Anggaran dasar Koperasi yang ditandatangani oleh Notaris Pembuat Akta 

Koperasi.

5. Fotocopy Akta Pendirian dan anggaran dasar lama yang telah dilegalisir oleh Notaris Pembuat Akta 

Koperasi.

6. Surat Kuasa untuk mengajukan permohonan pengesahan

7. Laporan pertanggung jawaban terakhir dan perkembangan keuangan (neraca dan rugi/laba)

8. Daftar hadir Rapat Anggota Khusus Koperasi

9. Anggaran Dasar Koperasi lama yang asli

10. Fotocopy daftar anggota

11. Fotocopy Anggaran Rumah Tangga lama

12. Surat Keterangan domisili Kantor Koperasi yang bersangkutan dari Kelurahan/Kecamatan setempat

13. Foto copy KTP Anggota Koperasi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Jika terjadi penolakan pada pengajuan perubahan anggaran dasar koperasi, maka anggaran dasar 

yang lama tetap berlaku

2. Surat Keputusan pengesahan perubahan anggaran dasar koperasi diumumkan dalam Berita Negara 

Republik Indonesia melalui Kementerian Negara Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah RI.

3. Nomor dan tanggal Surat Keputusan pengesahan perubahan anggaran dasar koperasi mencantumkan 

kode dengan huruf “PAD”

4. Apabila terjadi perbedaan antara yang dilaporkan kepada Pejabat yang berwenang dengan yang ada di 

koperasi, maka yang dianggap sah adalah yang ada di pejabat yang berwenang.

Waktu Penyelesaian

3 Bulan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumen Akta Perubahan Anggaran Dasar Koperasi

Pengaduan Layanan
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SPAN LAPOR
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