Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

Jalan Kolonel Wahid Udin Nomor 257 Kecamatan Sekayu Kode Kelurahan Serasan Jaya
30711 0714321013

www.bkpsdm.mubakab.go.id

Pemerintah Kab. Musi Banyuasin / Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Tugas Bela] Slimber Daya Manusia
No. SK :

Per syar atan
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. Surat permohonan dari yang bersangkutan

Surat Pengantar dari Perangkat daerah masing-masing

Surat Persetujuan untuk Mengikuti Tugas Belajar dari Dinas

Fotocopy Bukti tanda Kelulusan dari Perguruan Tinggi

Surat Rekomendasi Dari Pimpinan untuk mengikuti Pendidikan

Fotocopy SK Pangkat/Jabatan terakhir Legalisir

Surat Keterangan Tidak Sedang terkena hukuman Disiplin dari instansi masing-masing
Surat Keterangan Sehat dari Dokter RSUD

Fotocopy SKP 2 tahun terakhir
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Kajian dari pimpinan unit kerja tentang kebutuhan instansi pengusul
11. Surat pernyataan sanggup menyelesaikan pendidikan tepat waktu diatas materai

12. Surat pernyataan bersedia mengembalikan biaya apabila berhenti/ mengundurkan diri ke rekening kas

daerah

13. Surat Pernyataan bersedia mengabdi kembali di Kab. MUBA minimal 2 kali masa Tugas Belajar (n) atau

(2xn) tahun diatas materai

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 05 Jan 2025 pukul 06:53. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Musi Banyuasin / Badan Kepegawaian dan Pengembangan

1. PNS/ PerarfgkeniDee 2ay@arengi@ukan permohonan tugas belajar yang dilampiri penawaran dari
Perguruan Tinggi penyelenggara kepada Bupati melalui BKPSDM Kabupaten Musi Banyuasin

2. Verifikasi berkas usulan
3. Berkas yang tidak lengkap (BTL) dikembalikan ke Pegawai Ybs. / melalui PD untuk dilengkapi

4. Jika berkas dinyatakan lengkap dan memenuhi syarat, BKPSDM akan Membuat konsep SK Bupati

tentang Tugas Belajar
5. Mengajukan Konsep SK Bupati tentang Tugas Belajar kepada Bupati untuk ditandatangani
6. SKyang sudah ditandatangani dikirim kembali ke BKPSDM

7. Menyerahkan Surat Keputusan Bupati Musi Banyuasin tentang Tugas Belajar kepada PNS melalui OPD/
Ybs.

Waktu Penyelesaian

7 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Bupati Musi Banyuasin tentang Tugas Belajar

Pengaduan Layanan

Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan/ langsung via :
a. Telepon/Fax : (0714 321203 - (0714) 322417
b. Email : bkpsdm.muba@yahoo.com

c. Kotak Saran / Pengaduan
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