
Penerbitan Surat keterangan Tempat Tinggal ( SKTT )
No. SK :

Persyaratan

1. Photocopy KTP Penjamin ( Sponsor)

2. Photocopy Paspor dan menunjukan aslinya

3. Photocopy KITAS ( Surat Ijin Tinggal Terbatas dari Imigrasi )

4. Surat Lapor Diri dari Kepolisian

5. Photocopy Akta Perkawinan

6. Photocopy IMTA ( Ijin Mempekerjakan Tenaga Asing)

7. Photocopy Akta Kelahiran

8. Pengantar Keterangan Tinggal dari Desa sampai Kecamatan

9. Formulir F-1.08 DAN Formulir F-1.14

10. Photocopy VISA

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Mengambil nomor antrian

2. Menunggu panggilan sesuai dengan nomor antrian

3. Menyerahkan berkas yang sudah di proses

4. Menunggu berkas yang sudh di proses

5. Mengecek draft yang telah di print oleh petugas

6. Setal draft Surat Keterangan Temp[at Tinggal (SKTT), SKTT bisa dicetak

7. Surat Keterangan Tempat Tinggal (SKTT) selesai
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

5 menit pemohon mengajukan penerbitan Surat Keterangan Tempat Tinggal kepada Kepala Disduk capil, 

Mengisi dan menandatangani Formulir F1-08 dan Formulir F1-14

8 menit petugas memeriksa kelengkapan Permohonan dan Persyaratan , serta Memproses permohonan 

Surat Keterangan Tempat Tinggal

2 menit petugas menyerahkan SKTT kepada pemohon dan mencatat bukti penyerahan pada buku register 

dan tanda terima

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Tempat Tinggal ( SKTT )

Pengaduan Layanan

Telepon : (0363) 22638

Email      : dinasdukcapil37@gmail.com

Website : Disdukcapil.karangasemkab.go.id
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