
Rekomendasi Perjalanan Dinas Luar Negeri Untuk Pejabat Negara, 
Anggota DPRD Provinsi/Kabupaten/Kota Dan ASN Pemerintah 
Daerah Di Provinsi Kalimantan Utara
No. SK : 188/216/K.Sekda/2023

Persyaratan

1. Surat Permohonan Pengajuan Perjalanan Dinas LN yang sudah di tandatangani olehBupati/Walikota/ 

AnggotaDPRD /Kepala OPD

2. Surat Undangan/Kegiatan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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Jl.Kol.H.Soetadji, No. 01, Tanjung Selor 77212 055222454 

https://biropem.kaltaraprov.go.id/

Pemerintah Provinsi Kalimantan Utara / Biro Pemerintahan dan Otonomi Daerah
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1. Gubemur memberikan disposisi kepada Kepala Biro Pemerintahan dan Otda untuk memproses 

permohonan rekomendasi Perjalanan Dinas Luar Negeri (PDLN).

2. Kepala Biro Pemerintahan dan Otda Memberikan disposisi kepada Kepala Bagian Otonomi Daerah 

untuk memproses permohonan rekomendasi

3. Kepala Bagian Otonomi Daerah Memberikan disposisi kepada Kepala Sub Bagian Administrasi Pejabat 

Negara dan Legislatif untuk memproses permohonan rekomendasi

4. Kepala Sub Bagian Administrasi Pejabat Negara dan Legislatif Memeriksa kelengkapan dokumen. Jika 

dokumen sudah lengkap, memerintahkan Analis untuk menyusun draft surat rekomendasi. Jika tidak, 

Kasubbag menyusun telaahan staf memberitahukan bahwa berkas belum lengkap

5. Staf Membuat draft surat rekomendasi dan menyerahkan kepada Kepala Sub Bagian Administrasi 

Pejabat Negara dan Legislatif

6. Kepala Bagian Otonomi Daerah Memeriksa draft surat rekomendasi. Jika setuju, memberikan paraf 

persetujuan meneruskan draft surat persetujuan kepada Kepala Biro Pemerintahan dan Otda. Jika 

tidak setuju, mengembalikan kepada Kepala Sub Bagian Administrasi Pejabat Negara dan Legislatif 

untuk diperbaiki

7. Asisten Pemerintahan dan Kesra Memeriksa draft surat rekomedasi. Jika setuju memberikan paraf 

persetujuan meneruskan draft surat persetujuan kepada Sekda. Jika tidak, mengembalikan kepada 

Kepala Biro Pemerintahan dan Otda untuk diperbaiki

8. Sekda Memeriksa draft surat rekomendasi. Jika setuju rnemberikan paraf persetujuan meneruskan 

draft surat persetujuan kepada Gubernur. Jika tidak, mengembalikan kepada Asisten Pemerintahan 

dan Kesra untuk diperbaiki.

9. Gubernur Memeriksa draft surat rekomendasi. Jika setuju, memberikan tanda tangan persetujuan 

rekomendasi PDLN. Jika tidak setuju, memerintahkan Sekda untuk rnenvusun surat penolakan

Waktu Penyelesaian

4 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Rekomendasi Gubernur Kalimantan Utara terkait Perjalanan Dinas Luar Negeri Untuk Pejabat 

Negara, Anggota DPRD Provinsi/ Kabupaten/Kota Dan ASN Pemerintah Daerah Di Provinsi

Pengaduan Layanan

1. Telpon

2. Email Korporat

3. WA Chat

4. Surat 
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