keckotim@gmail.com

jin. TMP Bahagia Pekon Kagungan Kecamatan Kotaagung Timur Kabupaten Tanggamus
35384 082376205251

Pemerintah Kab. Tanggamus / keckotim@gmail.com

pelayanan pengesahan surat rekomendasi izin mengadakan kegiatan
keramaian

No. SK : 100/15/64/2023
Per syar atan
1. fotokopi pemohon
2. fotokopi kk pemohon

3. membawa surat pernyataan bermaterai 10.000 yang ditanda tangani ketua panitia dan pemohon

4. membawa surat rekomendasi dari pekon yang bersangkutan yang sudah ditanda tangani dan
disahkan oleh lurah / kepala pekon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

pengesahan/tanda tangan.

‘SOP Standar Surat Izin Kegiatan
Mutu Buku
No Uraian Kegiatan Felaksan - j R
r Pemohon Petugas Peiayanan l Kasi Camat l Kelzngkapan | Waktu Output
1 |Pemohon mengajukan permohonan)| Berkas 10 Menit  |Berkas
untuk mendapatkan surat rekomendasil |pemohon Pemohon
Izin Rekomandw Mengacdakan|
|Kegiata Keramaian dari|
PekonIKelurahan  Pemohon I
2 Pe\ugas pelayanan melakukan)| Berkas 20 Menit  |Berkas
|verifikasi data dan kelengkapan barkas| |permohonan permohonan
—\ vang  sudah vang sudal|
3 |Petugas meneruskan surat/ dokumen Berka 10 Menit  |Tercatat dalam)|
kepada Kasi Trantib, Sekcam dan| per ‘mohonan registrasi
Camat untuk mendapatkan| sudah
d ver ﬂ kasi

4 |Registrasi \ ﬁ —E:J"\ J(\__\ WE&-:‘:;M m\lOMam\ \:::;xh yang|

ditandatangani
] y surat kel
pemohon _] \ \

Surat diterimal10 Manit  |Disposis surat |
oleh pemohon

. pemohon mengajukan permohonan untuk mendapatkan surat rekomendasi izin rekomendasi
mengadakan kegiatan keramaian dari pekon pemohon

2. petugas pelayanan melakukan verifikasi data dan kelengkapan berkas

petugas meneruskan surat /dokumen kepada kasi trantib , sekcam dan camat untuk mendapatkan
pengesahan / tanda tangan

4. registrasi

5. nebyerahkan surat / dokumen kepada pemohon
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keckotim@gmail.com

jin. TMP Bahagia Pekon Kagungan Kecamatan Kotaagung Timur Kabupaten Tanggamus
35384 082376205251

Pemerintah Kab. Tanggamus / keckotim@gmail.com
Waktu Penyelesaian

1Jam

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat rekomendasi izin mengadakan kegiatan keramaian

Pengaduan Layanan

kotak saran

no hp / wa
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