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No. SK : 100/15/64/2023

Per syar atan

1. fotokopi ktp

fotokopi KK

formulir dari kelurahan
surat pernyataan

foto rumah
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formullir validasi data usulan basis Data Terpadu (BDT )

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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SOP Standar Pelayanan Pembuatan IDBDT

Poliksana E 1 Mutu Buku
No Uraian Kagiatan ——— Keterangan
Pemohon | _Petugas Pelayanan Kasi Camat Kelengkapan | Wakiy Output
1" |Menerima Surat Keterangan Terregistrasi [ Suratketorangan  [sMent |Dierimanya
[pacia Basis dota Terpacu Kesejahteraan surar keterang;
Sosal yang sudah ditandatangani Lurah/ g
Kepala Pekon ‘

Ipemohon dar, Member paraf pada surat keterangan

2 [Memeriksa kalengkapan dan keatsahan Suratketorangan |5 Menit Diperiksanya
berkas sura’ keterangan|
3 [Menindaklanjuti permohonan pengesahan = | Suratketorangan |5 Menit Diperksanya
|surat keterangan | surar keterangan|
|
t
’ [::‘

[Memeriksa Nomor ID BOT dan identitas Lapiwlcadgel dan &mw ol |Diparafnya sur n\

[keterangan

ahkannya
sura: keterangan

5 [Memberi paraf pada surat keterangan g ¢ Surat ketorangan unn Dlpara'nya surat
- _I dan ATK keterangan
6 [Menyetujui dan menadetangani / Surat 5 Menit
Imengesahkan surat keterangan yang telah diparaf va surat
keterangan
7 [Memberi cap dan mengambil salinan surat ‘ B [Surat yang 5 Menit Diarsipkannya
[keterangan untuk arsip ditandatangani, Cap salinan surat
dan map ‘older keterangan

|\ ® [Memberikan surat keterangan hepada I
|pemahon |

1. Menerima surat keteranan registrasi pada baisi data terpadu kesejahteraan sosial yang sudah ditanda

tangani lurah / kepala pekon

memeriksa kelengkapan dan keabsahan berkas

menindak lanjuti permohonan pengesahan surat keterangan

memeriksa nimor IDBDT dan identitas permohon dan memberi paraf pada surat keterangan
memberi paraf pada surat keterangan

meneyetujui dan menandatangani /mengesahkan surat keterangan

memberi cap dan mengambil salinan surat keterangan untuk arsip

©® N o ok~ W N

memberikan surat keterangan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

41 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. pengesahan surat pembuatan IDBDT
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Pengaduan Layanan

kotak saran

no hp /wa
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