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pelayanan proposal bansos

No. SK : 100/15/64/2023

Per syar atan

1. fotokopi ktp
2. fotokopi rekening pengususl
3. rab kegiatan yang akan dilaksanakan

4., foto usulan bansos

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP Standar Pelayanan Proposal Bansos

No Uraian Kegiatan Pelaksana Mutu Buku
Pemohon Petugas Pelayanan Kasi Camat Keengkapan | Waktu Output
1 Proposal Bansos Surat 5 Menit Diterimanya

2 |Memeriksa kelengkapan Surat 5 Menit Diterimanya
Proposal 3ansos Proposal
|
[Surat 5Menit  |Diteiman;a
Proposal
Lapiop / 5Menit  |Ditandatanganinya
gadget dan Proposal
—l ATK
Surat 3 Menit Diterimanya
Keterangan Proposal
yang telah
diparaf

[Memberi cap dan mengamtil Surat yang 5 Menit [Diarsipkannya
salinan Proposal untuk arsip, r ditandatangani salinan Proposal
,'— l’ L , Cap dan map

/ 3 |Menindaklanjuti Proposal

Bansos
4 |Memeriksa Kelengkapan dan
identitas psmohon dan Memberi
[paraf pada Proposal Bansos

5 |Menyetujui dan menadatangani '

Proposal Bansos

o

folder

1 1 |Memberikan Proposal kepada
pemohon

;Praposal

IDiserahkannya /

1. menerima proposal bansos

memeriksa kelengkapan proposal bansos

menindak lanjuti proposal bansos

memeriksa kelengkapan dan identitas pemohon dan memberi paraf pada proposal bansos
meneyetujuia dan menandatangani proposal

memberi cap dan mengambil salinan proposal untuk arsip

N o oA~ N

meberikan proposal kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. proposal bansos

Pengaduan Layanan

kotak saran

no hp / wa
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