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Pemerintah Kab. Pacitan / Dinas Koperasi Usaha Mikro Perindustrian
Pelayanan L egalisas Dokumen

No. SK : 900/28.2/408.33/2023

Per syaratan

1. Pihak yang mengajukan legalisasi dokumen

2. Resepsionis / petugas agenda

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

STANDAR PELAYANAN
PELAYANAN LEGALISASI DOKUMEN

Pihak pefuga‘sj menerima Petugas memberikan stempel
- k . Dt untuk legalisasi dokumen dan
mengajukan dan meneliti memintakan fiat kepada
i i { an val pejabat yang
Iegallsas' dokumen yang bertanggungjawab atas

dokumen diBIUkan kebenaran dokumen

Petugas mengajukan
tanda tangan ke
pimpinan atau pejabat
yang berwewenang

1. Pihak mengajukan legalisasi dokumen
2. Petugas menerima dan meneliti dokumen yang diajukan

3. Petugas memberikan stempel untuk legalisasi dokumen dan memintakan fiat kepad pejabat yang

bertanggungjawab atas kebenaran dokumen
4. Petugas mengajukan tanda tangan ke pimpinan atau pejabat yang berwewenang

5. Legalisasi dokumen selesai, selanjutnya disampaikan kepada pihak yang mengajukan legalisasi

dokumen dengan tanda terima.

Waktu Penyelesaian

15 Menit
Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Tertanganinya dokumen secara baik
Pengaduan Layanan

SPAN LAPOR
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