Dinas Koperasi Usaha Mikro Perindustrian

JI. Gajah Mada No. 1 Purwoharjo, Baleharjo Kec. Pacitan, Kab. Pacitan Jawa Timur 63518
08125990918
http://dinaskoperasi.pacitankab.go.id/

Pemerintah Kab. Pacitan / Dinas Koperasi Usaha Mikro Perindustrian

Pelayanan Pengurusan |jin/Cuti JFU
No. SK : 900/28.2/408.33/2023

Per syaratan

1. Dokumen Cuti

2. Pengadministrasi Kepegawaian

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

STANDAR PELAYANAN
PELAYANAN PENGURUSAN UIN/CUTI JFU

Pengawai mengajukan
ijin / cuti dengan
membawa dokumen ijin /
cuti

Petugas kepegawaian
menerima dokumen dan
meneliti

Petugas membuat surat
ijin / cuti

Setelah mendapatkan Petugas mengajukan ke
surat ijin/ cuti, pimpinan untuk

disampaikan kepada Mengirim ke OPD lain mendapat tanda tangan
pegawai yang ijin / cuti dan atau surat
mengajukan pengatar ke OPD lain

1. Pengawai mengajukan ijin / cuti dengan membawa dokumen ijin / cuti
Petugas kepegawaian menerima dokumen dan meneliti,

Petugas membuat surat ijin / cuti
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Petugas mengajukan ke pimpinan untuk mendapat tanda tangan ijin / cuti dan atau surat pengatar ke
OPD lain

v

Mengirim ke OPD lain

6. Setelah mendapatkan surat ijin/ cuti, disampaikan kepada pegawai yang mengajukan

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 09 Jan 2025 pukul 18:04. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Dinas Koperasi Usaha Mikro Perindustrian

JI. Gajah Mada No. 1 Purwoharjo, Baleharjo Kec. Pacitan, Kab. Pacitan Jawa Timur 63518
08125990918

http://dinaskoperasi.pacitankab.go.id/

Pemerintah Kab. Pacitan / Dinas Koperasi Usaha Mikro Perindustrian
Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Keluarnya surat ijin / cuti
Pengaduan Layanan

Sukma E dan SPAN LAPOR
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