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Pelayanan M agang/Penelitian
No. SK : 100.3.6/010/100.15

Per syar atan

1. Surat Permohonan magang/PKL dari Sekolah
2. Surat Permohonan Penelitian dari Universitas

3. Surat Izin Penelitian atau Rekomendasi dari Kesbangpol

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Sistem, Mekanisme dan | Magang

Prosedur 1. Pemohon datang ke Kantor Satpol PP dengan membawa Surat
Permohonan Magang atau Praktek Kerja Lapangan dari
Sckolah Menengah Kejuruan/Universitas

2. Pemohon memberikan Surat tersebut ke Bagian Umum dan
Kepegawaian

3. Surat Permohonan tersebut di disposisi ke atasan untuk
ditindaklanjuti

4. Pemohon menunggu maksimal 3 hari untuk mendapatkan
informasi terkait Permohonan Magang/PKL tersebut.

5. Jika disetujui atau tidak disetujui, Pemohon akan diberikan
informasi melalui relepon/handphone oleh admin bagian surat
menyurat,

| 6. Apabila disetujui, pemohon dapat langsung melaksanakan

Praktek Kerja Lapangan sesuai dengan yang sudah disepakati. |

' Penelitian |

! 1. Pemohon datang ke Kantor Satpol PP dengan membawa Surat |

: Rekomendasi Penelitian yang dikeluarkan oleh Badan

| Kesbangpol dan Surat [zin Melaksanakan Penelitian dari
Kampus.

| 2. Pemohon mendatangi PPID Satpol PP untuk mengisi form
terkait penelitian dan memberikan Surat Rekomendasi tersebut |
ke PPID untuk diteruskan ke Bagian Umum dan
Kepegawaian.

3. Surat Permohonan tersebut di disposisi ke atasan untuk
ditindaklanjuti

4, Pemohon menunggu maksimal 3 hari untuk mendapatkan
informasi terkait izin penelitian

5. Apabila disetujui, Pemohon dapat langsung melaksanakan
Penelitian sesuai dengan judul atau tujuan penelitian.

6. Setelah melaksanakan penelitian, Pemohon wajib mengisi lagi |
form yang diberikan oleh PPID. |

7. Admin bagian surat menyurat membuatkan Surat Telah |
Melaksanakan Penelitian yang ditanda tangai oleh atasan. |

Waktu Penyelesaian
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Untuk proses administrasi waktu yang dibutuhkan 1-3 hari kerja

dan pelaksaan magang/penelitian 1 - 3 bulan

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Pelayanan Magang dan Penelitian
Pengaduan Layanan

1. Website : https ://satpolpp.samarinda.go.id
2. Instagram : @satpolpp.samarindakota

3. Facebook : polisipamongparaja.samarinda
4. Email : satpolpp.samarindakota@gmail.com

5. Telepon: (0541) 731351
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