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Kartu Keluarga
No. SK : 800.1.9.1/K ep. 08/2024

Per syar atan

1. Potocopy Buku Nikah Dilegalisir
Potocopy Kartu Keluarga (KK) sebelumnya

Menunjukan KTP Elektronik/ Surat Keterangan Perekaman yang bersangkutan

> wWn

Bagi Pemohon dengan menambahkan anggota keluarga (anak) harus menunjukan KK asli san

melampirkan surat keterangan kelahiran dari penolong kelahiran (bidan/dokter)

5. Bagi pemohondengan perubahan lemen data, harus menunjukan KK Asli dan melampirkan dasar

perubahan seperti ljazah/Akta Kelahiran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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STANDAR PELAYANAN “PEMBUATAN KARTU KELUARGA (KK)"

I Penyampaian Pelayanan
NO. KOMPONEN URAIAN .-
1 Persyaratan Pelayanan |a. Potocopy Buku Nikah Dilegalisir
b. Potocopy Kartu Keluarga (KK) sebelumnya

Menunjukan KTP Elektronik/ Surat Keterangan
Perekaman yang bersangkutan

o

d. Bagi Pemohon dengan menambahkan anggota
keluarga (anak) harus menunjukan KK asli san
melampirkan surat keterangan kelahiran dari
penolong kelahiran (bidan/dokter)

e. Bagi pemohon dengan perubahan elemen data,
harus menunjukan KK Asli dan melampirkan
dasar perubahan seperti ljazah/Akta Kelahiran

2. | Sistem, Mekanisme dan | Pemohon memberikan persyaratan lengkap kepada
Prosedur petugas pelayanan umum untuk diverifikasi serta

mendapatkan resi pengambilan .

3. |Jangka W_aktu One Day Service
Penyelesaian

4, | Biaya/tarip Gratis

5. | Produk Pelayanan Kartu Keluarga (KK)

6. | Pengolahan Pengaduan | kecamatansukana ail.com

II.  Pengolahan Pelayanan

NO KOMPONEN URAIAN

1. | Dasar hukum Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 Tentang

Perubahan Atas Undang-undang Nomor 23 Tahun

2006 Tentang Administrasi Kependudukan.

2. | Sarana, prasarana | Buku Peraturan Perundang-undangan, loket
dan/atau fasilitas Pelayana, Buku Registrasi dan perangkatKomputer
lengkap beserta jaringan internet
3. | Kompetensi Pelaksana | Jabatan Struktural dan Jabatan Fungsional Umum
4, | Pengawasan Internal Laporan Kinerja Operator, Target pPerekaman KTP
Elektronik
5. | Jumlah Pelaksana 1 (Satu) Orang
6. | Jaminan Pelayanan
7. | Jaminan Keamanan dan | Adanya Penjagaan Keamanan dari Satpol PP
Keselamatan Pelayanan
8. | Evaluasi Kinerja | Rapat  Bulanan/Rapat  Koordinasi  Tingkat
Pelaksana Kabupaten dan Tingkat Kecamatan
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Dicetak dalam satu hari kerja

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Gratis tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga
Pengaduan Layanan

081222212609
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