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1. KK Orangtua

2. Surat keterangan kelahiran dari Dokter/Bidan/Desa

3. Buku nikah

4. KTP suami/istri

5. Form F-2.01

6. Pas foto anak ukuran 3x4 bewarna bagi anak berusia diatas 5 tahun

7. Surat pernyataan belum pernah mencatat perkawinan dari Ibu (Anak dari perkawinan siri/tidak 

tercatat di KUA)

8. KK

9. Buku Nikah

10. Surat ijin orangtua (Bagi anak berusia dibawah 17 tahun)

11. Form F-1.01

12. Form F-1.03 (Bagi yang pindah)

13. Surat keterangan pindah (Bagi yang pindah)

14. Surat keterangan izin dari KK yang ditumpangi

15. KK orangtua

16. KK mertua

17. Surat keterangan lahir dan Dokter/Bidan/Desa (bagi yang pecah sekaligus penambahan bayi baru lahir)

18. Buku nikah

19. Surat keterangan kerja / ijazah terakhir

20. Fomr F-1.01

21. Form F-1.03 (Bagi yang pindah)

22. SKPWNI / surat pindah (Bagi yang pindah antar kecamatan)

23. Dokumen lainnya

24. Surat keterangan kehilangan dari kepolisian

25. Buku nikah / akte kelahiran kepala keluarga (Bagi yang sudah menikah)

26. KTP kepala keluarga atau keluarga lainnya

27. Dokumen lainnya (Ijazah terakhir / akta kelahiran / surat perubahan dara pekerjaan, apabila ada 

perubahan data)

28. KK yang rusak

29. Buku nikah / akte kelahiran kepala keluarga (Bagi yang sudah menikah

30. KTP kepala keluarga atau keluarga lainnya

31. Dokumen lainnya (Ijazah terakhir / akta kelahiran / surat perubahan dara pekerjaan, apabila ada 

perubahan data)

32. Mengisi Form F-1.01

33. Form F-1.03 (Bagi yang pindah)

34. Akta kematian / surat kematian kepala keluarga

35. KK lama

36. Dokumen lainnya (Ijazah terakhir / akta kelahiran / surat perubahan dara pekerjaan, apabila ada 

perubahan data)
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengajuan berkas pemohon di loket pelayanan dan pemeriksaan kelengkapan berkas

2. Pengimputan data yang akan diproses

3. Pendidtribusian dokumen pemohon kepada paejabat terkait untuk ditandatangan

4. Pencatatan dokumen kedalam buku registrasi

5. Penyerahan produk pelayanan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga (KK)

Pengaduan Layanan
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- Datang langsung menuju Ruang Pelayanan Umum

- Kotak Pengaduan

- Email melalui kec.sukorambi@jemberkab.go.id

- SP4N-Lapor
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