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BADAN PENDAPATAN DAERAH
KABUPATEN BI

Pemerintah Kab. Bintan / Badan Pendapatan Daerah

Pelayanan Pembetulan SPPT Pajak Bumi dan Bangunan
No. SK :

Per syar atan

1. Fotocopi KTP
. Fotocopy bukti kepemilikan tanah (surat Tanah)

. melampirkan Asli SPPT-PBB Tahun Berjalan

. Formulir SPOP yang telah diisi dan ditandatangani

2

3

4. Mengisi Formulir Permohonan Pembetulan

5

6. Formulir LSPOP yang telah diisi dan ditandatangani
7

. Surat kuasa bermaterai cukup apabila diwakilkan oleh orang lain.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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: No.
bl.g BAPENDA KABUPATEN BINTAN SOP - PROSEDUR PEMBETULAN, PEMBATALAN, PENGURANGAN KETETAPAN PAJAK DAN

- ATAU SANKSI PAJAK PBB-P2
— Pelaksana Mutu Baku -
: a = =
Ho. Uraian Prosedur A Seksi Kepala
Pajak oy rangan
" ] BAPENDA i i i
1. Prosedur Pembetulan Pajak PBB-P2
T |Waiib Pajsk mengajukan permohonan pembetulan atas. C} Surat - [Surat Permohonan
ISPPT PBS secar tertulis dalam bahasz Indonesia disertai permononzn Pembetuian lengizp
jlasan kepada Kepala BAPENDA secara (dengan lampiran
rertul
% |Pemeriksaan kelengkapan administrasi permohonan daic Surat 15 menit |Memastikan kelengkapan
|pembetuian ketetapan Permononzn Dokumen nan
[¥a Pembetulan

5. [iika Tidak, berkas permohonan pembetulan dikembalikan B Sment [Pengembalian Dokumen
(ke Wajib Pajak Permohonan tidak
llengkap ke WP
2. |1ika Ya, Dokumen Permononan diteldan dika]L Surat Shan [Hasil penelitian dan
Permohonan | kerja |pengkajian permohonan
5. |Penentuan apakan permohonan pembetulan dikabulkan? Ya Surat Keputusan atas
Pertimbangannya adalah apakah karena kesalahan hitung Tidak

dan/ateu kesalahan wlis danfatau kekeliruan penerzpan
|ketentuan dalam peraturan perun ﬂang unda nzan
Iperpajakan daerah cara
Pemeriksaan Kantor / Lapangan. J

[sikca Tidak, diterbitkan Surat Keputusan (SK) Penolakan Eg [SK Penolakan| 3 hari [SK Penolakan Pembetulan
L kerja

[lika Ya, diterbitkan 5K Pembetulan. = Paling _|SKPembetulan
berikan isan dalay o Pembetulan |lambat 1
janeka waktu er ian bulan
uilan diter p. Jika ter u, maka

dianggap diterima
8. [Seksi P3 mengirim Surat Keputusan lembar 1 ke WP dan - Shan  |Penyeranan dan
| mengarsip Surat Keputusan lembar 2. keria |pengarsipan Surat

G
,|< Keputusan
by T

*JYUZET S.pd MM
‘embina Utama Muda
IP. 19650424 198609 1 001

1. Wajib Pajak mengajukan permohonan pembetulan atas SPPT PBB dengan mengisi formulir

permohonan yang telah disediakan.

2. Wajib Pajak mengisi SPOP dan LSPOP sesuai dengan data yang ingin dibetulkan secara jelas dan benar

serta menandatangani dengan mencantumkan nama jelas.

3. Wajib Pajak mendaftarkan permohonan pembetulan dengan kelengkapannya melalui petugas

pelayanan PBB-P2.

4. Petugas Pelayanan PBB menerima permohonan dan kelengkapan berkas pendaftaran kemudian

meneliti kelengkapan persyaratan.

5. Terhadap penerimaan berkas pendaftaran dan dinyatakan lengkap, selanjutnya akan diterbitkan tanda

terima pendaftaran;

6. Wajib Pajak yang telah memenuhi persyaratan Subjek Pajak dan Objek Pajak akan dilakukan penelitian
Kantor/Lapangan terhadap berkas permohonan, kemudian akan diterbitkan Keputusan Pembetulan
paling lama 22 (dua puluh dua) hari kerja terhitung setelah dan/atau setelah tanda terima pendaftaran

diterbitkan.

Waktu Penyelesaian
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BADAN PENDAPATAN DAERAH
KABUPATEN BINTAN

Pemerintah Kab. Bintan / Badan Pendapatan Daerah

14 Hari kerja

Terhadap penerimaan berkas pendaftaran dan dinyatakan lengkap, terhitung setelah tanda terima

pendaftaran diterbitkan
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Keputusan Pembetulan SPPT-PBB

Pengaduan Layanan

- Kotak Pengaduan dan Saran

- bpprdbintan@gmail.com
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