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BADAN PENDAPATAN DAERAH
KABUPATEN BINTAN

Pemerintah Kab. Bintan / Badan Pendapatan Daerah

Pendaftaran Objek Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)
No. SK :

Per syar atan

1. Fotocopi KTP
. Fotocopy bukti kepemilikan tanah (surat Tanah)

. Mengisi Formulir Permohonan

2

3

4. Formulir SPOP yang telah diisi dan ditandatangani
5. Formulir LSPOP yang telah diisi dan ditandatangani
6

. Surat kuasa bermaterai cukup apabila diwakilkan oleh orang lain.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksans ot Baku
) Petugas
: g Bidang | Petugas = ;
2 Yratasy Waiib Pajak] oo ovanan |Pendataan & . i Kabid | Pengolahan Kelengkapan Waktu Output e
v enetapan | Penetapan | Data &
Penilaian ol
informasi

T [Wajb Pajak (WP mengambilformulr Surai Formuir SFOP dan LSFOP. Setap har
Pemberitahuan Objek Pajak (SPOP) dan eria
Lampiran Surat Pemberitahuan Objek
Pajak
(LSPOP) di Baa. Pelavanan BPPRD

7. [WP meng SPOP dan [SPOP dengan Formuir SPOP dan LSPOP. Setap han
jelas dan benar serta menandatangani eria
dengan mencantumkan nama felas

3. WP mendafiarkan permehonan 1. Surat Kuasa (jka dlkuasakan) Setaphan [Penyampaian
pendattaran 2. Photo copy Identitas Pemilik dan yang eria dokumen
Objek Pajak Baru dengan kelengkapannya dikuasakan permohonan dan
melalui petugas pelayanan PBB-P2 I:y:l 3. Mengisi SPOP dan LSPOP kelengkapannya

4. Buki Kepemmkan L:han Sertiikat/ AJB/ Giri/ cleh
dokumenai nis) we
5 Photo copy IV dokumen pendukung lain yang

‘ berkaitan lanasuna denaan obiek oaiak)

4 [Patugas Palayanan PBB meneima Formuir SPOP dan LSPOP T ment
permohonan dan kelengkapan pendaftaran yang telah ditelt
kemucian menelii kelengkapan

5" [P befas pamoloran pendaaan Formuir SPOP dan LSPOP T5 menit|Pencetakan BuKt

elum lenghkap, berkas permohonan et Lengh |t yang telah ditelt Penyerahan Surat
pendaftaran dikmbalian kepacs WP dan LPAD
untuk e =
dilengkapi
b. sudah lengkap, akan dicetak Bukii
Penyerahan Surat dan Lembar

& [BuKi Penyerahan Surdl diserankan kepada Fenyerahan Buki

Waiib Pajak D— Penyerahan Surat
(Tanda Terima
Pendafiaran Surat
Permohonan)

7. |TPAD digabungkan dengan berkas TPAD, barkas permohonan pendaftaran, dan |15 ment [Pencatatan
permohonan pendaftaran dan SPOP. SPOP dokumen
Kemudian Petugas pelayanan PBB: I:]l
melakukan pencatatan dokumen =

8

23

1. Calon Wajib Pajak (WP) mengisi formulir permohonan Pendaftaran Wajib Pajak PBB.

2. Calon Wajib Pajak (WP) mengambil formulir Surat Pemberitahuan Objek Pajak (SPOP) dan Lampiran
Surat Pemberitahuan Objek Pajak.

3. Calon WP mengisi SPOP dan LSPOP dengan jelas dan benar serta menandatangani dengan

mencantumkan nama jelas.

4. WP mendaftarkan permohonan pendaftaran Objek Pajak Baru dengan kelengkapannya melalui

petugas pelayanan PBB-P2.

5. Petugas Pelayanan PBB menerima permohonan dan kelengkapan berkas pendaftaran kemudian

meneliti kelengkapan persyaratan.

6. Terhadap penerimaan berkas pendaftaran dan dinyatakan lengkap, selanjutnya akan diterbitkan tanda

terima pendaftaran;

7. Wajib Pajak yang telah memenuhi persyaratan Subjek Pajak dan Objek Pajak akan diterbitkan Surat
Keterangan Nilai Jual Objek Pajak (SKNJOP) paling lama 14 (empat belas) hari kerja terhitung setelah

dan/atau setelah tanda terima pendaftaran diterbitkan.

Waktu Penyelesaian
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14 Hari kerja

Terhadap penerimaan berkas pendaftaran dan dinyatakan lengkap, terhitung setelah tanda terima

pendaftaran diterbitkan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Nilai Jual Objek Pajak (SKNJOP)
Pengaduan Layanan

- Kotak Pengaduan dan Saran

- bpprdbintan@gmail.com
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