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Pemerintah Kab. Bandung / Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Bandung

Penerbitan Salinan SPPT PBB P2
No. SK : 188.4/K ep.58-Sekr et/2023

Per syaratan

1. Formulir Salinan
2. Fotocopy KTP

3. Print Out Lunas PBB

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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BAPENDA

BANDUNG BEDAS

Pemerintah Kab. Bandung / Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Bandung

PENERBITAN SALINAN SPPT PBB

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Kepala Pelaksana
Pelaksana
No Uraian Prosedur Subbidang | Subbidang | Analis aslis Eelengkapan/
gk Waktu Output
dan dan Pajakn | Keuangan Persyaratan
Pendataan | Pendataan Pajak 11
- Surat Permohonan, Perintah Lisan dan/atau
Menerima Permohonan Penerbitan Identitas Wajib Pajak, Tertulis
1 |satinan SPPT PBB kemudian dan bukti pelunasan | 5 .
memerintahkan Pelaksana untuk PBB tahun sebelumnya
melakukan verifikasi
e Surat Permohonan, Resi Pendaftaran Apabila berkas tidak
Memeriksa Kelengkapan Berkas ldentitas Wajib Pajak, leagkap make eken
2 [Permohonan Penerbitan Salinan dan bukti pelunasan | 15 menit dikembalian kepada WP
SFPT PBB PBB tahun sebelumnya
Surat Permohonan, Draft Berita Acara
Melakukan Penelitian Administrasi Identitas Wejib Pajak, Penelitian
3 |terhadap Permohonan Penerbitan dan bukti pelunasan | 30 enjt
Salinan SPPT PEB PBB tahun sebelumnya
Draft Berita Acara Berita Acara Penelitian
Penelitian dan
Memeriksa dan Menandatangani kelengkapannya 15 menit
Berita Acara Penelitian ment
Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Kepala Pelaksana
. " . Pelaksana
No Uraian Prosedur Subbidang | Subbidang |  Analis Analis Kelengkapan/
Keuangan Persyaratan Walktu Output
dan dan Pajak IT Pajak IT
Pendataan | Pendataan -
[Berita Acara Peneliti: Perintah Lisan danat
Menerima Berita Acara Penelitian erita Acara Fenelitian BT ES
5 |kemudian Memerintahkan 15 menit
Pelaksana untuk Melakukan
Pencetakan SPPT
|Rekam Ketetapan SPPT Print Out SPPT
6 |Melakukan Pencetakan SPPT 30 menit
Print OutSPPT Bukti Penerimaan SPPT
Memeriksa dan Menyetujui Print -
7 Out SPPT kemudian 15 menit
Menyerahkannya kepada Wajib
P

Waktu Penyelesaian
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BANDUNG BEDAS

Pemerintah Kab. Bandung / Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Bandung

melakukan verifikasi (5 menit)
Memeriksa Kelengkapan Berkas Permohonan Penerbitan Salinan SPPT PBB (15 menit)
Melakukan Penelitian Administrasi terhadap Permohonan Penerbitan Salinan SPPT PBB (30 menit)

Memeriksa dan Menandatangani Berita Acara Penelitian (15 menit)

v~ W

Menerima Berita Acara Penelitian kemudian Memerintahkan Pelaksana untuk Melakukan Pencetakan
SPPT (15 menit)

6. Melakukan Pencetakan SPPT (30 menit)

7. Memeriksa dan Menyetujui Print Out SPPT kemudian Menyerahkannya kepada Wajib Pajak (15 menit)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

125 Menit
1. Menerima Permohonan Penerbitan Salinan SPPT PBB kemudian memerintahkan Pelaksana untuk
‘ . Surat Pemberitahuan Pajak Terhutang (SPPT PBB)

I Pengaduan Layanan

1. Melalui loket pelayanan di kantor Bapenda Kab. Bandung atau melalui ruangan Bidang Pajak Il
2. Melalui sosial media Instagram di @bapendabandungbedas

3. e-Lapor https://www.lapor.go.id/
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