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Pemerintah Kab. Bandung / Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Bandung

Penambahan Objek Pajak Baru ( Pajak Hotel, Pajak Restoran, Pajak
Hiburan, Pajak Reklame, Pajak Penerangan Jalan, Pajak MBL B,
Pajak Parkir dan Pajak Air Tanah ) P1

No. SK : 188.4/K ep.58-Sekr et/2023

Per syar atan

1. Mengisi Formulir Penambahan Objek Pajak Baru Secara Manual/Online (e-sptpd.bandungkab.go.id)
2. Fotocopy KTP

3. Fotocopy NPWP Owner
4. NPWP Usaha
5

. Izin Usaha Terbaru

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PENDAFTARAN OBJEK DAN SUBJEK PAJAK BARU

menyerahkan SK Pengukuhan kepada
wp

Pelaksana Mutu Baku
Kepala | Pelaksana
Subbidang | Subbidang | Kepala
No Uraian Prosedur Reterangan
Pendaftaran | Pendaftaran| Bidang K;:’“gn‘:‘;‘:::’ Waktu Output .
dan dan Pajak I ey
Pendataan I | Pendataan I
Surat permohonan WP Bukti penerimaan
Menerima surat permohonan baru, Formulir berkas/Resi penerimaan
pendaftaran Wajib Pajak (WP) baru dan pendaftaran, Photo copy
1 |memerintahkan Pelaksana untuk identitas, dan Surat 20 menit
memeriksa dan melakukan verifikasi perizinan
dokumen
Surat permohonan WP
Memeriksa dan melakukan verifikasi baru, Formulic
dokumen, jika belum lengkap maka pendattaran, Photo copy
2 |dikembalikan untuk dilengkapi, jika . identites dan Surat 60 menit
sudah lengkap maka lanjut ke tahap e
berikutnya
Ya
Surat permohonan WP draft SK Pengukuhan __[SK Pengukuhan dan
Melakukan perekaman data baru, Formulir dan NPWPD NPWPD disediakan
5 |pendattaran kedalam sistem kemudian pendattaran, Photo copy | ¢o o . dalam sistem informasi
membuat draft SK Pengukuhan sebagai identitas, dan Surat PAD
WP dan NPWPD perizinan
Draft SK Pengukuhan draft SK Pengukuhan | Dapat dilakukan
. dan NPWPD vang sudah diparaf menggunakan sistem
4 [Meneliti dan memarat draft SK 20 menit s B
Pengukuhan
Pelaksana Mutu Baku
Kepala | Pelaksana
Subbidang | Subbidang | Kepala
No Uraian Prosedur Keterangan
Pendaftaran | Pendaftaran| Bidang K;::;'g::‘:::/ Waktu Output =
dan dan Pajak I V!
Pendataan 1| Pendataan I
Graft SK Pengukuhan SK Pengukuhan dan | Dapat dilakukan
. yang sudah diparaf dan NPWPD menggunakan sistem
5 [Meneliti dan menandatangani draft SK ity 20 menit i e i
Pengukuhan WP
Memerintahkan Pelaksana untuk SK Pengukuhan dan SK Pengukuhan dan | Pengarsipan dalam
melakukan pengarsipan SK NPWPD NPWPD sistem informasi PAD
6 |Pengukuhan WP kemudian 20 menit

Menyerahkan SK pengukuhan dan
NPWPD kepada WP

SK Pengukuhan dan
NPWPD

20 menit

Tanda Terima Berkas SK
Pengukuhan dan NPWPD

Waktu Penyelesaian
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memeriksa dan melakukan verifikasi dokumen (20 menit)

2. Memeriksa dan melakukan verifikasi dokumen, jika belum lengkap maka dikembalikan untuk
dilengkapi, jika sudah lengkap maka lanjut ke tahap berikutnya (60 menit)

3. Melakukan perekaman data pendaftaran kedalam sistem kemudian membuat draft SK Pengukuhan
sebagai WP dan NPWPD (60 menit)

4. Meneliti dan memaraf draft SK Pengukuhan (20 menit)

5. Meneliti dan menandatangani draft SK Pengukuhan WP (20 menit)

6. Memerintahkan Pelaksana untuk melakukan pengarsipan SK Pengukuhan WP kemudian menyerahkan
SK Pengukuhan kepada WP (20 menit)

7. Menyerahkan SK pengukuhan dan NPWPD kepada WP (20 menit)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

220 Menit
1. Menerima surat permohonan pendaftaran Wajib Pajak (WP) baru dan memerintahkan Pelaksana untuk
‘ . Nomor Pokok Wajib Pajak Daerah (NPWPD)

I Pengaduan L ayanan

* Melalui loket pelayanan di kantor Bapenda Kab. Bandungatau melalui ruangan Bidang Pajak |
* Melalui sosial media Instagram di @bapendabandungbedas

® e-Lapor https://www.lapor.go.id/
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