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Pemerintah Kab. Musi Banyuasin / Inspektorat

Surat keterangan tidak menjalani hukuman disiplin
No. SK : 21/KPTS-ITDA/2024

Per syar atan

1. Membawa Surat Permohonan dan fotokopi SK terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana Mutu Baku
No |Aktifitas g
PEMOHON STAF | VASUBBAGADME | cporrups | mspekTuR | Fersvaratant Vakt Output
UMUK Kelengkapan
12 3 4 5 [ 1 ] 9 10
Tugas Front Office
dapat dilaksanakan
Surat Pengantar dati oleh BidangtHelp
Memazuk.an Permohonan )-( Muki ) sasan pemohon 1 menit Desk,
Security, atau
Resepsionis
IMenerima Surat Pengantar dari
PFemohon
A
Mengesek Keb dan maksud B 1menit

5

Menelit dan Memwerifikasi Kebenaran
DataPemahon

1
s

Membuat Oraf Surat tidak sedang
menjalani hukuman disiplin dan surat
pengantar

Diraf Surat Tidang
Gmenit Menjalani
Hukuman Disiplin

urat Pengantar dari
atasan pemohon

Melakuk.an Koreksi dan Verifikasi draf

Surat tidak sedang menjalani hukuman
disiplin denigan usulan yang bersangkutan Diaf Suat Tidak sedang
‘menjalani hukuman 10 menit
digiplin

[Eselon .2 ditandatangani cleh Inspektur
Kabupaten Musi Banyuasin, Eselon ILb

kebawzh ditandangani oleh

Menandatangani Surat Tidak sedang

menjalani Hukuman Disiplin (Eselon la Dt Tidek sedang \eian Formulir

ditandatangani oleh Inspektur Kabupaten :l_ F——D menjalani hukuman Gment | Konsultasi sudsh

disiplin lengkap

Iusi Etanyuasin, Eselon b kebawah
ditandangani oleh Sekretarisfirban)

Memberiean Penomoran Surat, Surat Tidak sedang Surat Tidang
E‘ menjlani hukuman 1 menit Menjalani
disiplin Hukuman Disiplin

mengarsiphan surat
9 [Mengarsipkan surat 1menit

(:) = Star § Akhir : O H; ilan Keputusan < AluriF Pengarsipan

menyerahkankepada pemohan dan

Waktu Penyelesaian

20 Menit

20 Menit

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SURAT KETERANGAN TIDAK MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN

Pengaduan Layanan

Kotak Pengaduan Inspektorat Kabupaten Musi Banyuasin

Nomor Telepon: (OWebsite : inspektorat.mubakab.go.id
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