
Surat Masuk
No. SK :

Persyaratan

1. Surat yang dialamatkan ke Pimpinan Pengadilan Negeri Jepara

2. Tanda Terima ( Apabila disertakan )

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengirim surat menyerahkan surat kepada Petugas PTSP bagian Kesekretariatan/ Umum

2. Petugas meneliti kesesuain alamat tujuan surat.

3. Petugas mengisi tanda terima surat yang disertakan pada surat.

4. Apabila tidak menyertakan tanda terima, Petugas mengisi buku tanda terima surat.

5. Petugas menyerahkan tanda terima kepada pengirim kepada pengirim surat.

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Masuk

Pengaduan Layanan

1. Website www.pn-jepara.go.id 

2. WA Center 085701068749 

3. e-Survey Badilum ( esurvey.badilum.mahkamahagung.go.id/index.php/pengadilan/097844 
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