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L egelisir atau pengesahan Fotocopy |jazah
No. SK : B-800/2232/DIK BUD/2024

Per syar atan

1. Surat Tanda Tamat Belajar (STTB) Fotocopy dan Asli, Surat Keterangan Pengganti ljazah/Surat Tanda
Tamat Belajar (STTB) yang hilang/rusak yang asli

2. Surat Keterangan Domisili (KK/KTP) Bagi Pemohon Yang Berdomisili Di Kabupaten/Kota yang Berbeda
Dengan Kabupaten/Kota Sekolah Asal.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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MEKANISME PELAYANAN KEPEGAWATAN
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
KABUPATEN MUSI BANYUASIN

LOKET pet gy, m
(Petugag Menerima

Berkag Pemop, on)

Berkas p;
Serah
embali ke Ruak:"
Pelayanan

PEMRosE
(Berkas diproges

d\ruang Sekretariat)

PERSYARATAN

Usul SKPP Pensiun Izin Cuti

Izin Belajar KARIS & KARSU

Usul Berkala

*SK Asli Pensiun . :::g’ﬁ:;‘;u“am“"'z'" B2 'kﬂel:‘c":rﬂ“f; Perkawinan *Keterangan eFotocopy SK CPNS
Pas Photo Ukuran +5alinan sah SK CPNS «Daftar Susunan "Dnell;’h';g?: dari " *Fotocopy SK PNS
3x4 (5 Lembar) * Salinan sah SK PNS. Keluarga Gl | Ih'arl: Lty *Fotocopy SK
L «Salinan sah SK Pangkat terakhir +Surat Nikah Dilegalisir Cuti Melahirkan) Kenaikan Gaji
esalinan sah DP 3 2 tahun terakhir 5 *Keterangan Jadwal Berkala Terakhir
eDaftar Gaji «Surat Keterangan Kuliah & Jadwal R Pa“_gk‘“ Te’f"“‘" Keberangkatan eFotocopy SKP 2
Terakhir Kuliah +Foto hitam putih (2x3) 3 (untuk Cuti Py .
. « Surat Keterangan Sehat dari Dokter Lbr Haji/Umroh) Tahun Terakhir
*Surat Kematian « Jadwal tugas mengajar & SK ] i «Fotocopy daftar gaji
(BilaYg PembagiarTugas “ *SK Pangkat Terakhir bulan terakhir
« Surat Keterangan dari Pimpinan
bersangkutan UnitKerja bala ybs. Tidak sedang
Meninggal) terkena PP 53 tahun2010

*Surat pernyataan biaya sendiri
diatas materai 6000 1 lbr

*Surat Rekomendasi dari pimpinan
unit kerja

«Surat pernyataan bersedia
mengabdi kembali di Kab. Muba,
minimal 5 tahun
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Waktu Penyelesaian

30 Menit

Legelisir atau pengesahan fotocopy ljazah dapat diselesai kan dalam waktu 30 menit jika pejabat

penandatanganan berada ditempat

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. Legelisir atau pengesahan Fotocopy ljazah

Pengaduan Layanan

1. Melalui kotak saran
2. Melalui website : disdikbud.mubakab.go.id
3. Melalui email : disdikbud@mubakab.go.id

Melalui Medsos : Facebook : Diknas Pendidikan Nasional Kabupaten Musi Banyuasin
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