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Fasilitas Keteylagipaian Penerimaan Penerimaan Perpanjangan

Penahanan
No. SK : W.5.PAS.PAS.7-3.0T.02.01 TAHUN 2023

Per syar atan

1. Adanya permohonan fasilitasi dari Tahanan tentang keterlambatan penerimaan perpanjangan

penanganan

2. Surat Pengantar dari UPT Fotocopy berkas Tahanan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR LAYANAN FASILITAS KETERLAMBATAN PENERIMAAN
PERPANJANGAN PENAHANAN

| TAHANAN MEMBUAT SURAT PERMOHONAN UNTUK FASILITAS| KETERLAMBATAMN PERPANJANGAN PENAHANAN |

L !

| KAS| BINADIK MENGIRIMKAN BERKAS YANG SUDAH SESUAI DENGAN PERSYARATAMN KE DIT BINAPIYANTAH |

1 i

KEPALA SEKSI PELAY ANAN TAHANAN DITJIEN PAS MENGANTARKAN LANGSUNG SURAT PEMBERITAHUAN
SEKALIGUS BERKAS DAN PERMOHOMAN KE MA DAN MEMINTA MA UNTUK MENINDAKLAMIUTI SURAT
TERSEBUT

4

STAF SEKSI PELAYANAN TAHANAN DITJEN PEMASYARAKATAN MELAPORKAN DAN MENYERAHKAN TANDA
TERIMA DARI MAHKAMAH AGUNG KEPADA KASI PELAYANAN TAHANAN

1 !

KAS| PELAYAMNAN TAHANAN DITIEN PAS MENYAMPAIKAN KE RUMAH TAHANAN NEGARA TERKAIT HASIL
FASILITAS| TERSEBUT

1. - Tahanan membuat surat permohonan untuk fasilitasi keterlambatan perpanjangan Penahanan
2. Staf Seksi Binadik membuat surat permohonan untuk keterlambatan perpanjangan penahanan

3. Kepala seksi Pelayanan Tahanan Ditjen. Pemasyarakatan membuat surat pemberitahuan

keterlambatan surat perpanjangan

4. Kepala seksi Pelayanan Tahanan Ditjen.Pemasyarakatan mendisposisikan kepada staf seksi Pelayanan
Tahanan untuk mengantarkan langsung surat beritahuan sekaligus berkasdan permohonan ke MA dan
meminta MA untuk menindak

5. Staf Seksi Pelayanan Tahanan Ditjen. Pemasyarakatan

6. Staf Seksi Pelayanan Tahanan Ditjen. Pemasyarakatan melaporkan dan menyerahkan tanda terima
dari Mahkamah Agung kepada Kepala Seksi Pelayanan Tahanan;

7. Kepala Seksi Pelayanan Tahanan Ditjen. Pemasyarakatan menyampaikan ke Rumah Tahanan Negara
terkait hasil fasilitasi tersebut

Waktu Penyelesaian
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Jangka waktu yang dibutuhkan sampai dengan Unit Pelaksana

- Teknis mendapat pemberitahuan bahwa permohonan penyampaian surat pemberitahuan permohonan

penyampaianoperpanjangan penahanan sudah difasilitasi adalah 3 hari kerja .

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Tersampaikannya pemberitahua mengenai keterlambatan penerimaan surat perpanjangan

penahanan ke Mahakamah Agung.

Pengaduan Layanan

Pengaduan yang masuk disampaikan langsung ke Direktur Bina Narapidana dan Pelayanan tahanan melalui

Sub. Bagian Tata
1. Publik menyampaikan pengaduan

2. Direktur Bina Narapidana dan Pelayanan Tahanan mendisposisi kepada Kasubdit terkait dalam rangka

merespon pengaduan. dan/atau memberikan klarifikasi kepada publik yang menyampaikan pengaduan.
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