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Layanan Cuti M -engin ungi Keluarga (CMK)

No. SK : W.5.PAS.PAS.7-3.0T.02.01 TAHUN 2023

Per syar atan

1. Berkelakuan baik dan tidak pernah melakukan pelanggaran tata tertib dalam tahun berjalan
2. Masa pidana paling singkat 12 bulan bagi narapidana

3. Tidak terlibat perkara lain yang dijelaskan dalam surat keterangan dari pihak kejaksaan negeri

setempat
4. Telah menjalani 1/2 dari masa pidananya bagi narapidana

5. Ada permintaan dari salah satu pihak keluarga yang harus diketahui oleh ketua rukun tetangga atau

lurah setempat

6. Ada jaminan keamanan dari pihak keluarga termasuk jaminan tidak akan melarikan diri yang diketahui

oleh ketua rukun tetangga dan lurah atau kepala desa setempat atau nama lainnya

7. Telah layak untuk diberikan izin CMK berdasarkan pertimbangan yang diberikan oleh tim pengamat
Pemasyarakatan atas dasar laporan penelitian kemasyarakatan dari bapak setempat tentang pihak
keluarga yang akan menerima narapidana keadaan lingkungan masyarakat sekitarnya dan pihak lain

yang ada hubungannya dengan narapidana yang bersangkutan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR LAYANAN CUTI MENGUNJUNGI
KELUARGA (CMK)

MARAPIDANA DAN KELUARGA MENGAJUKAN SURAT PERMINTAAN CUTI
MENGUNJUNGI KELUARGA DILENGKAPI DENGAN DOKUMEM PERSYARATAN

¥

DIBUATEAN LITMAS DAN DILAKSANAKAN SIDANG TPP

¥

NARAPIDANA MEMERIMA SURAT PENERIMAAN ATAU PENOLAKAN PERMOHON
CMEK

$

KALAPAS MEMBERIKAN CMEK WAJIB MEMBERITAHUKAN KEPADA KEPALA BAPAS
SETEMPAT UNTUK MELAKUKAN PENGAWASAN

4

PELAKSANAAN CMEK

1. WBP/Keluarga/kuasa hukum mengajukan permohonan CMK dilengkapi dengan dokumen persyaratan
2. Pejabat di UPT menelaah dan memeriksa permohonan dan kelengkapan dokumen persyaratan

3. Terhadap permohonan CMK dilakukan sidang TPP

4. Terhadap hasil sidang TPP, Kepala UPT menerbitkan surat izin mengunjungi keluarga;

Waktu Penyelesaian

10 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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1. Surat izin kepala UPT kepada WBP untuk cuti mengunjungi keluarga

Pengaduan Layanan

- Kepala UPT Lapas Menelaah dan memberi arahan dalam rangka merespon pengaduan

- Pejabat yang terkait dengan pelayanan melakukan perbaikan dan/atau memberikan klarifikasi kepada

- Publik menyampaikan pengaduan melalui sarana yang disediakan UPT lapas
publik yang menyampikan pengaduan.
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