Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah

Jalan Jendral Sudirman No. 2 57111 648089
bpkad.surakarta.go.id

Pemerintah Kota Surakarta / Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah

Permohonan Surat K eterangan Bukan Aset
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan yang di tandatangani pemohon diketahui oleh RT/RW dan Lurah
KTP Pemohon

Kartu Keluarga

> wWn

Pertimbangan teknis rencana tata ruamg wilayah RT/RW
5. Foto Lokasi
6. Surat Keterangan dari Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, dan Pertanahan bebas sepadan jalan

7. Surat Keterangan dari Balai Besar Wilayah Sungai Bengawan Solo bebas dari sepadan sungai atau

tanggul

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

kelengkapan persyaratan dari pemohon; Bidang Aset Membuat Nota Dinas dan Draft surat keterangan
bukan aset atau surat penolakan jika aset yang dimohonkan adalah aset yang dikelola pemerintah kota
Surakarta; Kepala Badan menandatangani Nota Dinas atau surat penolakan dan memaraf Draft surat
keterangan bukan aset yang telah diverifikasi oleh Sekretaris Badan; Bidang Aset mengirimkan Nota
Dinas dan Draft surat keterangan bukan aset kepada Sekda untuk ditandatangani; Bidang Aset
menerima surat keterangan bukan aset yang sudah ditandatangani Sekda melalui tata cara surat
masuk ; Bidang Aset menscan dan mengarsipkan surat keterangan bukan aset yang sudah
ditandatangani Sekda; Bidang Aset menyerahkan surat keterangan bukan aset yang sudah

ditandatangani Sekda kepada Pemohon.

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

sejak permohonan berkas dtrerima lengkap dan benar

| . Pemohon menyerahkan berkas permohonan surat keterangan bukan aset; Bidang Aset memverifikasi
I Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Bukan Aset

Pengaduan Layanan

Melalui :

a. ULAS

b. Telephone (0271) 648089

. Kunjungan Langsung

d. Email : bpkad@surakarta.go.id
e. Website : bpkad.surakarta.go.id
f. Lapor Mas Wali

g. SP4AN LAPOR
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