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No. SK : W.30.EO —-021. OT.02.02 TAHUN 2024

Per syar atan

N

. Komputer & Printer

2. Alat Tulis Kantor;

w

Ruang dan Perlengkapan untuk sosialisasi dan Sidang TPP (meja, kursi, in focus projektor, screen

projektor,dll);
Telraam;
Dokumen usulan asimilasi;

Aplikasi SDP Fitur Integrasi;

N o u A

Alat Scan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR PROSES PENGUSULAN
ASIMILASI

KATEGORI INTEGRASI UMUM

Berdasarkan Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 7 Tahun 2022 Tentang Perubahan Kedua Atas
Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 3 Tahun 2018 Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi,
Asimilasi, Cuti Mengunjungi Keluarga, Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas, dan Cuti Bersyarat

PENGAYOMAN "fmnm“

1.Melakukan Pendataan Narapidana/Anak

2.Melengkapi Inputan data dan Dokumen

3.Membuat Daftar Usulan Sidang TPP

4.Kontrol Sidang

5.Verifikasi Sidang

6.Upload Surat Pengantar

7.Kirim/Terima Data dan Dokumen
(KonsolidasD

1.Terima Data dari Pusat
2.Cetak SK

=
&
=
s
=
=
=)
=
S
a

KANWIL

Melakukan Verifikasi Usulan
Jangka Waktu : Max 2 Hari [T e
Sejak Usulan diterima dari UPT

3. Tembusan 3.

UPT mengirimkan kembali usulan hasil nITJE“ Pns

perbaikan kepada Ditjen Pas (Max 3 Hari) 1.Melakukan Veritikasi Usulan
2.Meminta Surat Keterangan dibebaskan dari izin tinggal dari

Direktur Jenderal Imigrasi/Pejabat Imigrasi bagi WNA (12 hari)
3.Membuat Persetujuan
4.Generate SK Personal

TANPA DIPUNGUT BIAYA 5.Penandatanganan Elektronik Dirjen

mHeBesT (g e i_: gov  LAYANAN PUBLIK PROFESIONAL TANPA PUNGLI, CEPAT, TRANSPARAN & OBJEKTIF

Waktu Penyelesaian
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16 Hari

Jangka waktu kurang lebih 16 Hari Kerja, yang telah mencakup dari tahapan awal yakni dari tahapan sidang
yang dilakukan oleh Tim Pengamat Pemasyarakatan (TPP) hingga pengecekan kembali hasil SK Asimilasi yang

tellah diterbitkan oleh Direktorat Jenderal Pemasyarakatan Kementerian Hukum dan HAM RI

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. SK Asimilasi

Pengaduan L ayanan

Dapat dilakukan secara manual pada Kotak Saran yang terletak di Depan Kantor Lapas Kelas Ill Tanah Merah.

Dan Secara Elektronik melalui Website LAPOR! - Layanan Aspirasi dan Pengaduan Online Rakyat

I Produk Pelayanan
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