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Persyaratan

1. Fotokopi SK CPNS (Legalisir)

2. Fotokopi SK PNS (Legalisir)

3. Fotokopi SK Pangkat Terakhir (Legalisir)

4. Fotokopi SK Jabatan Terakhir (Legalisir)

5. Fotokopi Surat ijin / tugas belajar (Legalisir)

6. Fotokopi Ijasah dan Transkrip Nilai (legalisir)

7. Sertifikasi Akreditasi Program Study pada saat akhir pendidikan

8. Fotokopi Surat Keputusan Penyetaraan Ijazah Luar Negeri dari Kementerian yang membidangi urusan 

pendidikan (legalisir)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pegawai yang bersangkutan menyampaikan permohonan usulan pencantuman gelar kepada Kepala 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian dengan membawa kelengkapan persyaratan

2. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Perangkat Daerah dengan dibantu staf administrasi kepegawaian 

melakukan review terhadap kelengkapan dan kesesuaian dokumen persyaratan

3. Apabila dokumen sudah sesuai dan lengkap maka dilakukan usulan dengan membuat surat pengantar 

yang ditujukan kepada Pejabat Pembina Kepegawaian (Bupati Mojokerto) dengan tembusan Badan 

Kepegawaian dan Pelatihan Sumber Daya Manusia (BKPSDM) Kabupaten Mojokerto

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

2 (dua) hari kerja (di internal PD) sampai dengan pengiriman ke BKPSDM Kabupaten Mojokerto

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah

Jl. A. Yani No. 16 Mojokerto 61318 0321321262 

https://bappeda.mojokertokab.go.id/

Pemerintah Kab. Mojokerto / Badan Perencanaan Pembangunan 

Daerah
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Produk Pelayanan

1. SK Pencantuman Gelar Pendidikan

Pengaduan Layanan

Email : subbagumum.bappedakabmr@gmail.com
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