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Agama / PENGADI_LAN TINGGI AGAMA MA_TARAM
L ayanan Permohonan |zin Ke Luar Negeri

No. SK :

Per syar atan

1. SK Pangkat/Golongan/Ruang Terakhir
2. SKJabatan Terakhir

3. Surat Keterangan Sisa Cuti

4

. Surat keterangan tidak pernah menjalankan cuti besar selama 5 tahun terakhir (khusus untuk yang

menjalankan ibadah haji)

v

Surat Izin Ketua Pengadilan Tingkat Pertama

6. Surat Keterangan Jadwal keberangkatan (untuk keperluan umroh diterbitkan oleh travel umroh dan

untuk keperluan haji diterbitkan oleh Kementerian Agama)

7. Formulir permintaan dan pemberian cuti

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Satuan kerja mengunggah persyaratan melalui aplikasi Vision (https://ditbinganis.badilag.net/login.php)
3. Sub Bagian Kepegawaian dan Tl memeriksa berkas
4

. Sub Bagian Kepegawaian dan Tl membuat persyaratan tambahan dan surat terusan izin ke luar negeri

dan mengunggah pada aplikasi VISION

o

Izin ke luar negeri diterbitkan oleh Ditjen Badilag dan diunggah ke aplikasi VISION

6. Satuan kerja mengunggah persyaratan melalui Portal Layanan Digital Kepegawaian

(https://www.pandai.pta-mataram.go.id)
7. Sub Bagian Kepegawaian dan TI memeriksa berkas

8. Sub Bagian Kepegawaian dan TI membuat persyaratan tambahan dan surat terusan izin ke luar negeri

dan mengunggah pada link pengajuan

9. Izin ke luar negeri diterbitkan oleh Ditjen Badilag

Waktu Penyelesaian

1. Permohonan paling lambat satu bulan sebelum tanggal keberangkatan.
| 1 Bulan
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Dokumen Izin Ke Luar Negeri

Pengaduan Layanan

1. Melalui Portal Pelayanan Pengaduan Terpadu (Pepadu) - https://www.pepadu.pta-mataram.go.id

2. Melalui Aplikasi Siwas - https://www.siwas.mahkamahagung.go.id

3. Secara tertulis melalui Pos ke Alamat :

* JI. Majapahit No. 58 Mataram
* Kotak Pengaduan di Pengadilan Tinggi Agama Mataram
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