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Pelayanan Fasllitasi Penyediaan Bibit
No. SK : 800/3L/DLHK-1/UAPR/2022

Per syaratan

1. Surat Permohonan Penyediaan Bibit
2. Proposal

3. Tanda Pengenal/ldentitas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

LAYANAN FASILITASI PENYEDIAAN BIBIT

Pelaksana Mutu Baku
No | Output
Kegiatan
Tekne Ti
Pemohon | Admin Swrrleiws; | Kashag L) | Kasie PPH | Ka. UPT KPH Kelengkapan Waktu ‘

DISTRIBUSI BIBIT TANAMAN

1. | Pemohon mengajukan surat el ] Surat Permahonan
permohanan untuk bantuan bibit [ ] et e
wnaman L - Matersi 10000

1 - e

2. | Permohonan i akses oleh admin dan Berkas Permohonan | 15 menit Surat Permohonan
disampaikan ke kasubbag TU

3. | Kasubbag TU menyampaitan T Berkas Permononan | 30 menit Surat Permahonan
permohonan ke Ka. UFT KPH

4. | Ka, UPT mendisposisikan Berkas didisposis 50 menit Surat Fermohonan
permohonan ke Kasie PPH

5. | Kasie PPH mendisposisian I Berias aidisposisi 15 menit Surat Permanonan
permohonan ke staf teknis PPH _4

6| Stafteknis PPH memeniksa | Pemeriksaan Berkas | 30 menit Surat Rekomendasi
kekena¥apon berkar I — i

7. | Permohonan tidak lengkap maka Diterima dan *30 menit - Surat Rekomendasi
berkas dikembalikan kepada Ya* Berkas | * Teknis
pemohon, dan Permohonan sudah pengembalian berkss | - Surat untuk
lengkap akan gilanjutkan oleh pemahan ke admin i berkas

8. | Staf teknis menyiapkan kelengkapan ~ Suratrekomendasi | 1jam s/d 2 jam - Surat rekomendasi
serah terima BibiT - Surat pemystaan - surat jawabsn
- Surat Pernyataan - BA serah Terima permahanan
- BA Serah Terima vang bim

9. | Berkas disampaikan ke kasie PPH — Berkas kelengkapan 10 menit Berkas kelengkapan

10. | Kasie PPH menyampaikan berkas ¥ berkas Kelengkapan 15 menit Berkas kelengkapan
kepada Ka. UPT KPH -

e

11 | Ka UPT KPH mendisposisikan berkas L Berkas didisposisi 30 menit Berkas kelengkapan

ke kasie PPH -
.I.__l

12. | Kasie PPH mendisposisikan surat ke * Berkas didisposisi 15 menit Surat jawaban
aamin | permanonan

13. | Admin menyampaikan surat jawaban Berkas Jawaban 10 menit Surat jawban
kepada pemohon permohanan

1a. | Pemonon mengambil bibit bantuan Berkas Keiengkapan | 1jam ~BA seran terma bib
ek cms | s M e

15 | Berkas Berkas Kelengkapan | 10 menit Data base online
kegistan Permononan

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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‘ 1. Pelayanan Fasilitasi Penyediaan Bibit
I Pengaduan Layanan

1. Tatap muka langsung kepada pejabat pengelola pengaduan
2. Tertulis disampaikan ke kotak pengaduan

3. WA : 0852-5247-3113

4. Telepon :0852-5247-3113

5. Email : kphmelawi2020@gmail.com

6. Website : www.lhk.kalbarprov.go.id
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