UPT KPH Wilayah Melawi
ﬁ JALAN JUANG KM 2 79672 081256142221

Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat / Dinas Lingkungan Hidup dan
Kehutanan / UPT KPH Wilayah Melawi

Pelayanan Penyediaan Narasumber
No. SK : 800/3/DLHK-I/UAPR/2022

Per syar atan
1. Surat permintaan atau permohonan penyediaan narasumber/asistensi/bimbingan teknis

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PELAYANAN PENYEDIAAN NARASUMBER

Pelaksana utu Baku
Staf
No. Kegiatan . | Kasubbag Tata G Staf Subbag. Keterangan
KKPH Kepala Seksi rrired SeksifPejabat | o U0 o Kelengkapan Waktu Output
Funasional
T [Menerma dan _mengagendakan _permohonan Disposisi Surat Masuk| 5 ment | Data Pemohon dan
P n Narasumber sesuai dengan Lembarl atau bahan lain yang Lembar Konsultasi
Permot ? terkait
2 [Menclash permehonan Penyedioan Narasumber] Konsep Naskah | 10 menit Disposisi
dengan Tupoksi OPD dan mendisposisikan kepadal
subbagiseksi sesuai  substansi  Permohonan|
3 substansi Kansep Naskah yang | 10 menit Disposisi
Narasumber yang disampaikan pemohon dan telah diparaf
menugaskan pejabat fungsional yang memiliki
it substansi materi permohonan|
]
7 [V iwal kegiatan yang akan disksanakan il Konsep Naskah yang | 10 menit | Penjelasan Mater:
pemohon apakah dapat dipenuh telah diparaf yang Konsultasi
L telah diberi LPN
5 [Nenyampaikan kepada KKPH univk persetujuan| S menit
rasumber
6 [Disampaikan kepada subbag Tata Usaha uniuk| Naskah/Surat Dinas. | 20 menit | Surat Konsultasié
membuat surat balasan kepada pemohon () yang berparaf Surat Konsultasi
Lanjutan

Waktu Penyelesaian

3 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. PELAYANAN PENYEDIAAN NARASUMBER

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 19 Dec 2024 pukul 08:16. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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UPT KPH Wilayah Melawi
a JALAN JUANG KM 2 79672 081256142221

Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat / Dinas Lingkungan Hidup dan
Kehutanan / UPT KPH Wilayah Melawi

1. Tatap muka langsung kepada pejabat pengelola pengaduan
2. Tertulis disampaikan ke kotak pengaduan

3. WA : 0852-5247-3113

4, Telepon :0852-5247-3113

5. Email : kphmelawi2020@gmail.com

6. Website : www.lhk.kalbarprov.go.id
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