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1. Surat Permohonan yang ditandatangani oleh Pimpinan Perusahaan/Penanggung jawab 

Perusahaan/Kuasanya

2. izin usaha industri atau dokumen sejenis yang dipersamakan milik perusahaan industri di tempat lain 

dalam daerah pabean tujuan pengeluaran Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta Bahan 

Penolong dan/atau sisa Bahan Penolong

3. Foto kopi penetapan tempat sebagai Kawasan Berikat dan izin Penyelenggara Kawasan Berikat 

sekaligus Pengusaha Kawasan Berikat atau izin PDKB yang bersangkutan dan Pengusaha Kawasan 

Berikat atau PDKB tujuan beserta perubahan terakhir dari izin tersebut

4. Rincian Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa Bahan Penolong 

yang akan dikeluarkan

5. Dokumen pemasukan Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa 

Bahan Penolong ke Kawasan Berikat

6. Fotokopi dokumen pemasukan bahan baku dan dokumen pelengkap pabean lainnya

7. Alasan pengeluaran bahan baku dan/atau sisa bahan baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa Bahan 

Penolong berupa surat keterangan yaitu : 1) adanya pemutusan pesanan atas produk yang 

menggunakan Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa Bahan 

Penolong dimaksud yang dibuktikan dengan surat keterangan dari pembeli; atau 2) adanya pergantian 

model hasil produksi sehingga bahan baku dan/atau sisa bahan baku serta Bahan Penolong dan/atau 

sisa Bahan Penolong dimaksud tidak dipergunakan lagi dalam proses produksi yang dibuktikan dengan 

perhitungan konversi. 3) alasan lain yang dapat dipertanggungjawabkan

8. Risalah tentang pemakaian bahan baku dan/atau sisa bahan baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa 

Bahan Penolong yang akan dikeluarkan dan ditandatangani oleh Pimpinan Perusahaan/Penanggung 

jawab Perusahaan/Kuasanya

9. Surat perjanjian jual beli (sales contract) yang ditandatangani oleh kedua belah pihak yang paling 

kurang memuat uraian jenis barang, jumlah barang, kondisi barang, dan harga jual

10. Dokumen pemenuhan ketentuan pembatasan dalam hal Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta 

Bahan Penolong dan/atau sisa Bahan Penolong terkena ketentuan pembatasan

11. Checklist Pemeriksaan Pendahuluan

12. Surat Permohonan yang ditandatangani oleh Pimpinan Perusahaan/Penanggung jawab 

Perusahaan/Kuasanya

13. izin usaha industri atau dokumen sejenis yang dipersamakan milik perusahaan industri di tempat lain 

dalam daerah pabean tujuan pengeluaran Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta Bahan 

Penolong dan/atau sisa Bahan Penolong

14. Foto kopi penetapan tempat sebagai Kawasan Berikat dan izin Penyelenggara Kawasan Berikat 

sekaligus Pengusaha Kawasan Berikat atau izin PDKB yang bersangkutan dan Pengusaha Kawasan 

Berikat atau PDKB tujuan beserta perubahan terakhir dari izin tersebut

15. Rincian Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa Bahan Penolong 

yang akan dikeluarkan

16. Dokumen pemasukan Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa 

Bahan Penolong ke Kawasan Berikat

17. Fotokopi dokumen pemasukan bahan baku dan dokumen pelengkap pabean lainnya

18. Alasan pengeluaran bahan baku dan/atau sisa bahan baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa Bahan 

Penolong berupa surat keterangan yaitu : 1) adanya pemutusan pesanan atas produk yang 

menggunakan Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa Bahan 

Penolong dimaksud yang dibuktikan dengan surat keterangan dari pembeli; atau 2) adanya pergantian 

model hasil produksi sehingga bahan baku dan/atau sisa bahan baku serta Bahan Penolong dan/atau 

sisa Bahan Penolong dimaksud tidak dipergunakan lagi dalam proses produksi yang dibuktikan dengan 

perhitungan konversi. 3) alasan lain yang dapat dipertanggungjawabkan

19. Risalah tentang pemakaian bahan baku dan/atau sisa bahan baku serta Bahan Penolong dan/atau sisa 

Bahan Penolong yang akan dikeluarkan dan ditandatangani oleh Pimpinan Perusahaan/Penanggung 

jawab Perusahaan/Kuasanya

20. Surat perjanjian jual beli (sales contract) yang ditandatangani oleh kedua belah pihak yang paling 

kurang memuat uraian jenis barang, jumlah barang, kondisi barang, dan harga jual

21. Dokumen pemenuhan ketentuan pembatasan dalam hal Bahan Baku dan/atau Sisa Bahan Baku serta 

Bahan Penolong dan/atau sisa Bahan Penolong terkena ketentuan pembatasan

22. Checklist Pemeriksaan Pendahuluan
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

3 Hari

Layanan dilaksanakan dalam jangka waktu 3 hari kerja Setelah Permohonan dan dokumen persyaratan 

diterima lengkap dan benar

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat persetujuan/penolakan pengeluaran bahan baku/sisa bahan baku dan bahan penolong/sisa 

bahan penolong

Pengaduan Layanan
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Pengguna jasa dapat menyampaikan aduan melalui sosial media dan telepon KPPBC TMP A Semarang
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