Kecamatan Puri
JI. Jenderal Sudirman No.107 Puri 61363 510071

puri.mojokertokab.go.id

Pemerintah Kab. Mojokerto / Kecamatan Puri

Surat Rekomendas Pembelian BBM
No. SK : 188/39/416-311 /2023

I Per syar atan

1. Membawa Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP)
2. Membawa Fotocopy Kartu Keluarga

3. Membawa Surat Keterangan dari Kepala Desa dan Balai Penyuluh Pertanian

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

w N

Operator Komputer memproses berkas untuk dibuatkan draf Surat Rekomendasi Pembelian BBM ;

>

Kepala Seksi Kemasyarakatan menerima dan memverifikasi draf Surat Rekomendasi Pembelian BBM
,untuk yang tidak lengkap berkas dikembalikan ke petugas pelayanan,sedangkan untuk yang

lengkap,Kepala Seksi Kemasyarakatan membubuhkan paraf;
5. Sekretaris Kecamatan melakukan pemeriksaan dan membubuhkan paraf;

6. Camat menandatangani draf Surat Rekomendasi Pembelian BBM yang sudah dibubuhkan paraf oleh

Kasi Kemasyarakatan dan Sekretaris Kecamatan;

7. Petugas Pelayanan menerima draf Surat Rekomendasi Pembelian BBM yang sudah ditandatangani

Camat untuk selanjutnya di register,di beri stempel,pengarsipan dan diserahkan ke Pemohon;

8. Petugas Pelayanan menyerahkan Surat Rekomendasi Pembelian BBM ke pemohon.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Pemohon menyerahkan berkas lengkap;
. Petugas Pelayanan menerima dan meneliti Berkas permohonan;
‘ . Surat Rekomendasi Pembelian BBM

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 19 Feb 2025 pukul 04:22. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pengaduan Layanan

—_

. Pengaduan Masuk (Offline dan Online)

2. Pengaduan Diterima Oleh Petugas Pengaduan

3. Petugas pengaduan melaporkan ke Pimpinan/Camat
4

Pengaduan Ditindaklanjuti dan Dikonfirmasi kembali kepada pemohon Pelayanan
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