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No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan

Surat Perintah Penunjukan Jaksa Penuntut Umum

Surat Perintah Penunjukan Petugas Administrasi (bila ada)
Surat Perpanjangan Penahanan Atas Permintaan Penyidik

Surat Perintah Penahanan Tingkat Penuntutan
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Berita Acara Pendapat/ Resume

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana Huty Eaku —_—

L] Aktivitas

[r— Fanmua HPH | Persyaratan /
TSP star Pidana | FER [ e Periengkapan | R Oyt
Mererma Ticak Permohanan  dan Tareda Terma
pemmchonan ‘ :. lampiranmy 1 Jam
ATE
|

2 | Menit Permohanan  dan Permohoran
kelengiapan lampiranya lenglap
pemmohonan Tanda herima

permohonan 2 Jam
Cekist
¥a
keengiapan
I berkes

3 Membuat Fermohanan Konsep Peretapan
Konsep Tidak leregkep
Fenstapan AT 3 Jam
PEMmAnETgan
penatanan ]

4 | Mengoneks] dan Konsen penstapan Persstapan yang
memaral korsep > L] 2 Jam sudah diparal
penstapan ¥a Parmaxt Pidsna
Mengoreksi dan Penetapan yang Penetapan yang
Faraf Penetapan Tidak O sudah diparal 2 1am sudah diparal
perpanjargan Panmud Pidans Pariters
penatanan

-] Merandatangani Ya Penetapan yang Penetapan yang
pemanjangan :I sucdah dpamaf | | sudsh dianda
penatanan Fanmud  Fidars tangani

dan Faniters

7 | Mercatat kedalam Fenctapan  yang Tercatat kedalam
Register sudah ditands Regiter
perpanjargan tangani 2 Jam
penatanan

—

& | Menginm Penstapan Tarets buktl
penetanan By Elcspedisi 3 Jam perwgiriman
perpanjargan
penatanan ke
P

9 Merryimpan arsip Berias Arsip perpanjangan
penetapan permohonan dan perzharan
BEmaniangan penetapan LHarl | tersmpan
penatanan permanjangan

penatanan

1. Petugas PTSP menerima permohonan

2. Panmud pidana meneliti kelengkapan permohonan, jika tidak lengkap akan dikembalikan kepada

petugas PTSP
3. Staf membuat konsep penetapan perpanjangan penahanan
4. Panmud pidana mengoreksi dan memaraf konsep penetapan, jika salah akan dikembalikan kepada staf

5. Panitera mengoreksi dan paraf penetapan perpanjangan penahanan, jika salah akan dikembalikan

kepada Panmud pidana
KPN menandatangani perpanjangan penahanan
Staf mencatat kedalam Register perpanjangan penahanan

Panmud pidana mengirim penetapan perpanjangan penahanan ke JPU

v 0 N o

Panmud pidana menyimpan arsip penetapan perpanjangan penahanan

Waktu Penyelesaian
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Biaya/ Tarif

| 1 Hari Umum / Pengadilan Tinggi Pontianak / Pengadilan Negeri Singkawang
‘ Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penetapan perpanjangan penahanan yang sudah ditanda tangani dan arsip perpanjangan penahanan

yang tersimpan

Pengaduan Layanan

1. Melalui aplikasi SIWAS -  https://siwas.mahkamahagung.go.id

2. Melalui aplikasi LAPOR - https://www.lapor.go.id

3. Melalui aplikasi SISUPER (SKM, SPAK, Survei Harian)

4.  Melalui nomor telpon Badan Pengawasan : 021-255 783 00

5. Melalui nomor telpon Pengadilan Tinggi Pontianak : (0561) 732065

6. Melalui nomor telpon Pengadilan Negeri Singkawang : (0562) 633360

7. Melalalui email : pn.singkawang@gmail.com
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