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Standar Layanan Pendaftaran Surat |zin Kuasa I nsidentil

No. SK : 039/KPN.W16-U3/SK.0T1.2/1/2024

Per syar atan

1. Surat Permohonan Izin Insidentil
2. Surat Keterangan Hubungan Keluarga dari Lurah/ Kades
3. Fotocopy KTP (Pemberi dan Penerima Kuasa)

4. Membawa Surat Kuasa Insidentil yang asli

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

IV. STANDAR LAYANAN PENDAFTARAN SURAT IZIN KUASA INSIDENTIL

Dasar:
- Surat Edaran Agung il ia Nomor 6 Tahun 1994 tentang Surat Kuasa Khusus
NO KOMPONEN URAIAN
1 | Persyaratan 1. Surat Permohonan Izin Insidentil
2. Surat Keterangan Hubungan Keluarga dari Lurah/ Kades
3. Fotocopy KTP (Pemberi dan Penerima Kuasa)
4. Surat Kuasa Insidentil yang asli
2 | Prosedur 1. Petugas PTSP menerima permohonan Pendaftaran Izin Kuasa Insidentil

2. Meneliti kelengkapan permohonan perdaftaran izin kuasa insidentil
3. Membuat dan memeriksa konsep surat izin kuasa insidentil
4. Menandatangani surat izin kuasa insidentil
5. Mencatat surat Izin Kuasa Insidentil ke dalam buku register
6. Menyerahkan Surat Izin Kuasa yang didaftarankan kepada Pemohon
7. P i)

3 | Waktu Pelayanan | 190 Menit (3 Jam 10 menit)

4 | Biaya PNBP: Rp. 10.000

5 | Produk layanan Surat Izin Kuasa il

6 | Pengelolaan 1) Melalui aplikasi SIWAS -https://siwas.mahkamahagung.go.id

Pengaduan 2) Melalui aplikasi - LAPOR https://www.lapor.go.id

3) Melalui aplikasi SISUPER (SKM, SPAK, Survei Harian) http://esurvey.badilum go.id

4) Melalui nomor telpon Badan Pengawasan : (021) 25578300
5) Melalui nomor telpon Pengadilan Tinggi (0536) 3221853
6) Melalui nomor telpon Pengadilan Negeri Pangkalan Bun (0532) 21014

1. Petugas PTSP menerima permohonan Pendaftaran Izin Kuasa Insidentil
Meneliti kelengkapan permohonan perdaftaran izin kuasa insidentil
Membuat dan memeriksa konsep surat izin kuasa insidentil
Menandatangani surat izin kuasa insidentil

Mencatat surat Izin Kuasa Insidentil ke dalam buku register

Menyerahkan Surat Izin Kuasa yang didaftarankan kepada Pemohon

N o v &~ W DN

Pengarsipan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 27 Jul 2024 pukul 18:38. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Waktu Penyelesaian

190 Menit

Biaya/ Tarif

10000

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Kuasa Insidentil

Pengaduan Layanan

1. Melalui Nomor telpon Badan Pengawasan : (021) 25578300
2. Melalui aplikasi SIWAS https://siwas.mahkamahagung.go.id

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 27 Jul 2024 pukul 18:38. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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