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Mahkamah Agung Republik Indonesia / Direktorat Jenderal Badan Peradilan
Pendaftar anu@lkaitrbabadiak ftgel PehEaki) Pengadilan Negeri Singkawang
No. SK :

Per syar atan

1. Permohonan Izin Kuasa Insidentil
2. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk Pemberi Kuasa (disesuaikan dengan aslinya)
3. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk Penerima Kuasa (disesuaikan dengan aslinya)

4. Surat Keterangan dan Bagan Silsilah Keluarga dari Kepala Desa/Lurah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 03 Feb 2025 pukul 05:54. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Halarnan 2dari 3 Halseman 3 4ari 3

1. Pemberi Kuasa dan Penerima Kuasa datang ke Pengadilan dan menyerahkan berkas permohonannya
melalui Petugas PTSP Hukum

2. Petugas PTSP Hukum memeriksa kelengkapan berkas permohonan tersebut berdasarkan ceklist

3. Jika berkas permohonan telah lengkap, maka Petugas Back Office PTSP Hukum kemudian membuat
konsep Surat Kuasa dan Penetapan Izin Kuasa Insidentil kemudian mencatat ke dalam Buku Register

dan selanjutnya berkas permohonan kepada Panitera Muda Hukum

4. Panitera Muda Hukum mengoreksi dan membubuhkan paraf pada Konsep Surat Kuasa dan Penetapan
Izin Kuasa Insidentil

5. Selanjutnya Pemberi Kuasa dan Penerima Kuasa menandatangani Surat Kuasa di hadapan Panitera

6. Panitera menandatangani Surat Kuasa yang telah ditandatangani Pemberi Kuasa dan Penerima Kuasa

dan kemudian membubuhkan paraf pada Konsep Penetapan Izin Kuasa Insidentil dan selanjutnya
diserahkan kepada Ketua Pengadilan

7. Ketua Pengadilan mengoreksi dan menandatangani Penetapan Izin Kuasa Insidentil

8. Pemohon dapat mengambil Penetapan Izin Kuasa Insidentil dan Surat Kuasa Insidentil yang sudah

selesai pada Petugas PTSP Hukum dengan terlebih dahulu melakukan pembayaran PNBP

Waktu Penyelesaian
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120 (seratus dua puluh menit)

Biaya/ Tarif

10000
Rp.10.000,- (PNBP)

Produk Pelayanan

1. Penetapan izin kuasa insidentil

Pengaduan Layanan

1. https://siwas.mahkamahagung.go.id

2. No. Telp Badan Pengawasan Mahkamah Agung RI: (021) 256 783 00
3. No. Telp Pengadilan Tinggi Pontianak: (0561) 732065

4. No. Telp Pengadilan Negeri Singkawang: (0562) 633360
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