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Per syar atan

1. Berkas Perkara

2. Tanda Bukti Pelimpahan Perkara

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana Mutu Baku 4‘
No | Aktivitas KPN et
Petugas | Staf Panmud | Panmud * & Persyaratan/
PTSp |Pidana| PP | Pidana | Hukum i Wekin () pens
1 | Penerimaan Tidak - Berkasperkara | 1Jam | - Berkas 1
berkas perkara - Checklist diterima/
kelengkapan Ekspedisi
berkas - Cheklist yang
- Tanda bukti sudah
pelimpahan ditandatanga
rkara ni petugas

2 | Meneliti - Berkas Perkara - Berkas
kelengkapan - Cek List 1 Jam Lengkap/tida
berkas e kelengkapan k lengkap
perkara, va berkas - tanda terima
termasuk pelimpahan
Barang Bukti I berkas

3 | Input data ~ Berkas perkara | 5Jam | Berkas 2
SIPP dan - Komputer diterima dan
Penomoran - Koneksi LAN diberikan
perkara, - SIPP nomor perkara
pencatatan - Buku register
dalam l induk
register

4 Menyerahkan Berkas Perkara 1Jam | Ekspedisi
berkas perkara
yang sudah
lengkap 1

5 Penetapan - Berkas perkara | 3 Hari | Penetapan
Majelis Hakim m - SIPP penunjukan

Majelis/Hakim

6 Penunjukan - Berkas perkara | 3 Hari | Penunjukan PP
Panitera - SIPP
Pengganti (PP)

7 | Pencatatan = Berkasperkara | 1Jam | Register
penunjukan - Penetapan Manual

Hakim dan PP penunjukan
ke dalam Buku Hakim dan PP
Register

8 Menyerahkan - Berkas perkara | 2 Jam | Ekspedisi
berkas perkara - Penetapan
kepada Majelis
Hakim untuk
dibuat
Penetapan
hari sidang |

9 Membuat - Berkas 3 Hari | - Penetapan
Penetapan - SIPP penahanan
hari sidang - Penetapan
dan Hari Sidang
penahanan Pertama
jika ada |

10 | Menerima - Penetapan 1 Hari | Ekspedisi

berkas perkara Penahanan
dari Hakim - Penetapan Hari
dan mengirim Sidang
penetapan
kepada staf
untuk dikirim
ke PU dan
dicatat
kedalam
register induk
11 | Proses - BerkasPerkara | 113 | - BA Sidang =
persidangan - CourtCalendar | Hari | - Petiken
sampal Putusan
dengan - Putusan
pengucapan
putusan l

12 |Memasukan - Putusan yang| 3 Jam [Tanggal dan
lamar dan sudah di |Amar putusan
tangaal putusan tandatangani sudah terisi pada
lpada apiikasi SIPP
SIPP.

13 |Mengupload - Berkas Perkara 1 Hari [Terunggahnya
Putusan/ - Softcopy putusan/putusan
Putusan Putusan/Putusan lancnimisasi ke
Anonimisasi Anonimisasi dalam SIPP
kedalam SIPP
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5 Bulan

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Tanda Terima Berkas Perkara
Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran
2. Website : pn-mamuju.go.id
3. Aplikasi SP4N LAPOR! (LAPOR - Layanan Aspirasi dan Pengaduan Online Rakyat)

4. Web : www.siwas.mahkamahagung.go.id (SIWAS - Sistem Informasi Pengawasan)

5. Email : mamujupn@gmail.com

6. Survey Indeks Kepuasan Masyarakat dan Survey Harian pada Aplikasi SiSuper
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