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Pelayanan Riset Mahasiswa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Pemohon memasukkan surat permohonannya melalui loket PTSP Bagian Umum

3. Petugas bagian umum menginput surat permohonan tersebut ke aplikasi PTSP+ untuk di disposisi oleh
pimpinan selanjutnya pimpinan akan mendisposisikan surat kuasa tersebut ke kepaniteraan muda

hukum

4. Setelah itu Petugas bagian umum memberikan surat yang telah di disposisi tersebut ke bagian hukum

untuk segera diproses

5. Petugas Kepaniteraan Hukum memeriksa dan meneliti surat tersebut setelah penunjukkan oleh Bapak
Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Barat dan bertemu dengan Bapak Ketua Pengadilan Negeri Jakarta

Barat sebelum melakukan Riset ataupun wawancara

6. Selanjutnya Mahasiswa tersebut melakukan riset atau wawancara dengan Hakim yang telah ditunjuk

oleh Bapak Ketua Pengadilan Negeri Jakarta Barat

7. Setelah selesai melakukan Riset atau Wawancara mahasiswa tersebut mendapat surat keterangan

Riset Mahasiswa yang ditandatangani oleh Panitera Muda Hukum

1. Pemohon memasukkan surat permohonannya melalui loket PTSP Bagian Umum
I Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

1. Kepaniteraan Muda Hukum

I Produk Pelayanan
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Pengaduan Layanan

Tidak Ada Pengaduan
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