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No. SK :

Per syar atan

N

. Asli dan Salinan/Foto copy Surat Kuasa,

Foto copy Kartu Advokat,

Foto copy Berita Acara Penyumpahan dari Pengadilan Tinggi,
Tanda terima pendaftaran

Asli Surat Kuasa dan Salinan Surat Kuasa

Cap pendaftaran

Buku register Surat Kuasa

ATK

Asli dan salinan Surat Kuasa yang telah diregister dan di cap stempel,
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Buku Ekspedisi penyetoran PNBP/Buku Induk HHK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pelaksana Muiu Baku
No Akfivitas staf p / Ket
Petugas Panmu - : PErsyaratan,
BTER P:Iltmud Halum Panitera Kasir perlengkapan Walktu output
um
L. | Mensrima Ashl dan 1 1sm Tanda
permohonan Tidak Salinan/Foto terima
pendaftaran Surat copy Surak pendaftaran
Kuas C_; KuEa,
Foto copy Kartu
Advvolat,
Foto copy Berita
Acara
Penyumpahan
darl Pengadilan
Tinggl
ATK
2. | Menslit kelengkapan #sh dan 1lam Berias
permehonan Salinan/Foie permohonan
pendaftaran surat opy Surat pendaftaran
kimsa dan 4 Kisasa, urat luasa
membubuhi paraf " Foto copy Karbu lengiap
Advolat,
Foto copy Berita
va Arara
Penyumpahan
darl Pengadilan
Tinggl
Tanda terima
pendaftaran
ATK
3. | Member cap dan Surat kuasa yang L1lm | SwatKuasa
mencatat Surat 4 didaftarkan telah
Kuasa yang didaftar Cap Pendaftaran, tercatat
ke dalam Bulw Bulos Register dalam
Reqister Pendaftaran Surat Kuasa reqister
Surat Kuasa ATK
4. | Memberi paraf pada Surat kuasa yang 1 lam Surat Kuasa
surat kuasa yang didaftarkan telah
sudah disiaphkan Cap Pendaftaran tercatat
Buls Register dalam
Surat Kuasa reglsier
ATK
4. | Menandatangan ‘sl dan salinan 1 lam Surat Kuasa
pendaftaran surat Surat Kuasa yang tedah ditanda
kuasa L telah diregister tangani
dan diczp
stempel
pendaftaran surat
lszisa yang felah
dibubuhl cap
5. [Memumgut dan Permohionan 1lem | Disstor PNER
menvetor Penerimaan pendaftaran surat fepat wakiu
Megara Bukan Fajak s - Tanda berima
[PNER) Bulas Ekspedisl penyetoran
penyetaran
EI] PNBF/Bul Induk
HHE
Bulan Kas Bantu
6. [Menyerahkan Surat Surat Kuasa yang 11am Tanda
Ku=sa yang telah sudah didaftar tenima
didafiar kepada pertyerahan
Pemohen surat kuas
1
7. |Mengarsipkan salinan Salinan Surat 11am Arsip
surat kuasa K@

Halaman 2 dari 2

1. Petugas PTSP menerima permohonan pendaftaran surat kuasa
2. Panmud Hukum meneliti kelengkapan permohonan pendaftaran surat kuasa dan membubuhi paraf

3. Staf Panmud Hukum memberi cap dan mencatat Surat Kuasa yang didaftar ke dalam Buku Register

Pendaftaran Surat Kuasa
nformafi 'ﬁ%ﬁﬁ%@%ﬂ%d%d%%g rh%m%%ﬁaﬁagggrygagg?aéHué%l%?pﬁza lik di sini untuk melihat halaman asli.

5. Panitera menandatangani pendaftaran surat kuasa
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60 Menit

60 (enam puluh) menit.

Biaya/ Tarif
10000

Rp. 10.000,- (PNBP) berdasarkan PP Nomor 5 Tahun 2019

Produk Pelayanan

1. Surat Kuasa yang telah terdaftar
Pengaduan Layanan

1. Melalui aplikasi SIWAS https://siwas.mahkamahagung.go.id/

2. Melalui aplikasi LAPOR LAPOR! - Layanan Aspirasi dan Pengaduan Online Rakyat

3. Melalui aplikasi SISUPER (SKM, SPAK, Survei Harian)

https://esurvey.badilum.mahkamahagung.go.id

4. Melalui nomor telepon Badan Pengawasan +6221-21481233 dan SMS 0811-9699-900
5. Melalui nomor telepon Pengadilan tinggi (0561) 732065, 732067
6. Melalui nomor telepon Pengadilan Negeri 0562 - 633630

7. Melalui email: pengaduan@badanpengawasan.net dan pn.singkawang@gmail.com
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