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No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan Surat Keterangan Aktif Terdaftar atau Keterangan Aktif Tanggungan
2. Bukti Pembayaran UKT Terakhir
3. Kartu Rencana Studi (KRS) Terbaru

4. Surat Keterangan Aktif Terdaftar atau Keterangan Aktif Tanggungan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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g ajukan Sural Fermabes iswaan dan Kelerangan Aktif
permakbanan Alurmni melakukan Terdaftar sz
Verilikasi

Heterangan Akif
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Mermlistribugikan Hurat Diteruskan ke Wakil

Keterangan Akiil Dekan Bidang Akademik
Terdaltar alan Kelerangan

Aktil Tanggungan

Sural diajukan ke
Hub Koardinator
Kemahasiswaan
uniuk mendapal
perselujuan

dan Perencanaan unduk
ihilandatangani dan
ahitesrbeil kam

1. Mahasiswa mengajukan surat permohonan

Pengadministrasi Kemahasiswaan dan Alumni melakukan Verifikasi

Menyusun Draft Surat Keterangan Aktif Terdaftar atau Keterangan Aktif

Surat diajukan ke Sub Koordinator Kemahasiswaan untuk mendapat persetujuan

Diteruskan ke Wakil Dekan Bidang Akademik dan Perencanaan untuk ditandatangani dan diterbitkan

o v M W N

Mendistribusikan Surat Keterangan Aktif Terdaftar atau Keterangan Aktif Tanggungan

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
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Pengaduan Layanan

Pengaduan terhadap saran, dan masukan dapat disampaikan secara langsung, tertulis, atau melalui email

sebagai berikut:
1. Pengaduan Langsung dapat melalui Loket Kemahasiswaan

2. Pengaduan melalui email dapat dialamatkan ke : kemahasiswaanekonomi@gmail.com
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