
Standar pelayanan prosedur permohonan legalisir ijazah, transkrip 
akademik, sertifikat akreditasi, atau dokumen akademik lainnya pada 
FEB UNUD
No. SK :

Persyaratan

1. Ijasah Asli dan Fotocopy

2. Transkrip Akademik Asli dan Fotocopy

3. Sertifikat Akreditasi Asli dan Fotocopy

4. Formulir Sumbangan Alumni

5. Formulir Surat Permohonan Penandatanganan Legalisir

6. Bukti Transfer Sumbangan Alumni
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1. Mahasiswa Mengajukan Permohonan Surat

2. Pengadministrasi Kemahasiswaan dan Alumni melakukan Verifikasi

3. selanjutnya akan diajukan ke Sub Koordinator Kemahasiswaan untuk mendapat persetujuan (dalam 

bentuk paraf)

4. Melakukan Pengecapan stempel legalisir dan Ijazah diprodi masing masing

5. Diteruskan ke Wakil Dekan Bidang Akademik dan Perencanaan untuk proses Pengesahan Legalisir 

Melakukan Pengecapan stempel legalisir

6. Diteruskan ke Dekan untuk proses Pengesahan Legalisir (dengan paraf Sub koordinator 

Kemahasiswaan)

7. Alumni Menerima Fotocopy Ijasah dan Transkrip Akademik yg sudah dilegalisir
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Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Sukarela

Produk Pelayanan

1. Permohonan Legalisir Ijazah, Transkrip Akademik, Sertifikat Akreditasi atau Dokumen Akademik 

lainnya

Pengaduan Layanan

Pengaduan terhadap saran, dan masukan dapat disampaikan secara langsung, tertulis, atau melalui email 

sebagai berikut: 

1. Pengaduan Langsung dapat melalui Loket Kemahasiswaan 

 2. Pengaduan melalui email dapat dialamatkan ke : kemahasiswaanekonomi@gmail.com
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