
Ngemplak Ber-ADAB
No. SK : 23/SK.PAN/2023

Persyaratan

1. Unggah Surat Keterangan Bukti Lapor Kehilangan KK dari Polsek

2. Unggah Fotokopi KK lama

3. Unggah perubahan data

4. Unggah Surat Keterangan Bukti Lapor Kehilangan KTP el dari Polsek atau KTP asli lama yang rusak

5. Unggah Foto KK terbaru

6. Unggah KK asli atau Surat Keterangan Bukti Lapor Kehilangan KK dari Kepolisian beserta fotokopi KK 

apabila KK hilang.

7. Unggah Kartu Keluarga Barcode

8. Unggah KTP-el kedua Orangtua atau Wali

9. Unggah Akta Kelahiran anak

10. Unggah File Foto berwarna anak, ukuran 4x6 , dengan background merah untuk anak kelahiran tahun 

ganjil, dan background biru untuk anak kelahiran tahun genap.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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Waktu Penyelesaian

90 Menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. KTP KK KIA SKPWNI

Pengaduan Layanan

1. Petugas administrasi menerima permohonan melalui Aplikasi Ngemplak Ber-ADAB, 5 Menit

2. Petugas memverifikasi data dan kelengkapan berkas yang diunnggah, 10 Menit

3. Petugas memberikan konfirmasi kepada pemohon terkait pengantaran berkas dan meminta untuk 

mengirim lokasi lewat WA, 5 Menit

4. Operator melakukan pencetakan dokumen sesuai, 10 Menit

5. Petugas akan mengantar dokumensesuai dengan lokasi, 60 Menit
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