UPT KPH Wilayah Melawi
ﬁ JALAN JUANG KM 2 79672 081256142221

Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat / Dinas Lingkungan Hidup dan
Kehutanan / UPT KPH Wilayah Melawi

L ayanan Konsultas
No. SK : 800/3L/DLHK-1/UAPR/2022

Per syar atan

1. Kartu Identitas

2. Surat Tugas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PELAYANAN KONSULTAS|

Pelaksana Wutu Baku
. Staf
e Kegiatan KKPH Kepala Seksi | KASUPDIOTala | ooy i ciopgy | Staf Subbag. Kelengkapan | Wakiu Output Keterangan
Usaha © Tata Usaha
Funasional

T |Menerima dan  mengagendakan permanonan Disposisi Surat Masuk | 5 menit | Data Pemohon dan

konsultasi sesuai dengan Lembar Konsultasi dan| atau bahan lain yang Lembar Konsultasi
ian kepada Kepala Sub terkait

Bagian Tata Usaha I

2 |Menelaah kesesuain materi konsufasi dengan Konsep Naskah | 10 menit Disposisi
Tupoksi OPD Menugaskan Staf Subbag Tata Usaha
mengantarkan  pemohon  dan  menyampaikan

Konsultasi kepada Kepala Seksi yang
'membidangi substabsi materi konsultasi
—

3 [Mempelaar substansi konsuitansi yang disampaikan Konsep Naskah yang | 10 menit | Disposisi
pemohon dan menugaskan pejabat fungsional yang telzh diparaf
memilki kompstensi terkait substansi mater
konsultansi

4 |Memberi layanan konsultasi dan penjelasan yang| Konsep Naskah yang | 30 menit | Penjelasan Materi
diperiukan telah diparaf yang Konsultasi

< telah diberi LPN

5 |Dalam hal penjelasan yang diberikan Pelugas belum Konsep Naskah Dinas | 15 mentt | Penjelzsan Matert
memenuhi harapan Pemohon  Konsultasi, maka ’ yang telan diparaf Konsultasi dan
petugas dapat memberikan saran kepada pemohon saran konsultasi
untuk melakukan kansuiasi lebih lanjut kepada lanjutan
Lembagafinstansi yang kompeten baik ditingkat|
Pusat maupun Pemerintah Daerah. Pemberian saran <>
tersebut disampaikan setelah mendapat persetujuan|
dari  Kepala Seksi yang yang memberikan|
[penugasan

B [Saran  RomsultoaiSaran  Kensufiasi  lanutan NaskanfSurst Dinas | 5 menit | Surat Kensultas?
diteruskan untuk disetujui dan ditandatangani oleh [an) yang berparaf Surat Konsutasi
KKPH Lanjutan

Waktu Penyelesaian

75 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Konsultasi

Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 19 Dec 2024 pukul 07:28. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8229228/dinas-lingkungan-hidup-dan-kehutanan/layanan-konsultasi
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