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1. FC sah Akte Notaris organisasi berbadan hukum yang telah mendapat pengesahan dari Kementerian 

Hukum dan HAM RI atau pejabat lain sesuai ketentuan yang berlaku

2. FC sah Surat Keputusan Pengurus lembaga calon penyelengara tentang Struktur Organisasi dan 

Susunan Pengurus Organisasi Berbadan Hukum dilengkapi dengan fotokopi sah Kartu Tanda 

Penduduk masing-masing

3. FC sah Surat Keputusan pengurus lembaga calon penyelenggara tentang Struktur Manajemen dan 

Personalia Madrasah yang akan didirikan.

4. Surat Pernyataan kesanggupan untuk membiayai lembaga pendidikan tersebut untuk jangka waktu 

paling sedikit untuk 1 (satu) tahun berikutnya (bermaterai 6000)

5. Dokumen kurikulum sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku

6. FC sah Surat Keputusan tentang Pengangkatan calon Kepala Madrasah

7. Daftar Riwayat Hidup Calon Kepala Madrasah

8. FC sah Ijazah terakhir calon Kepala Madrasah

9. Daftar Calon Guru Madrasah

10. Daftar Riwayat Hidup Guru Madrasah

11. FC sah Ijazah terakhir Guru Madrasah

12. Daftar Calon Tenaga Kependidikan Madrasah

13. Daftar Riwayat Hidup Tenaga Kependidikan Madrasah

14. FC sah Ijazah terakhir Tenaga Kependidikan Madrasah

15. Daftar sarana dan prasarana pendidikan yang dimiliki

16. Gambar/foto daftar sarana dan prasarana pendidikan yang dimiliki

17. Fotocopy Sah Surat Keputusan tentang Pengangkatan calon Kepala Madrasah

18. Dokumen Studi Kelayakan yang meliputi aspek tata ruang, geografis, ekologis, prospek pendaftar, 

sosial dan budaya, dan demografi anak usia sekolah dengan ketersediaan lembaga pendidikan formal

19. Fotocopy Akta Notaris Organisasi/lembaga masyarakat berbadan hukum berbentuk yayasan, 

perkumpulan, atau organisasi lainnya yang mendapat pengakuan dari Kemenkumham

20. Fotocopy Struktur Organisasi Yayasan pendiri Madrasah, yang ditetapkan, dilengkapi dengan fotocopi 

dengan KTP Pengurus.

21. Fotocopy Dokumen AD/ART yayasan/lembaga pendiri madrasah.

22. Fotocopy Surat Keputusan Yayasan atau lembaga pendiri madrasah tentang Struktur Organisasi 

Madrasah yang akan didirikan.

23. Surat Pernyataan Kesanggupan untuk membiayai madrasah yang akan didirikan minimal satu tahun 

berikutnya.

24. Semua bahan di imput ke aplikasi IJOP oleh pihak Madrasah yang akan berdiri

25. Persyaratan Teknis Memiliki Dokumen Kurikulum sesuai dengan ketentuan peraturan perundangan.

26. Memiliki Rencana Induk Pengembangan Madrasah.

27. Daftar calon guru madrasah yang akan didirikan dilengkapi Daftar Riwayat Hidup, fotocopy Ijazah.

28. Surat Keputusan Pengangkatan Calon Kepala Madrasah dilengkapi dengan Daftar Riwayat Hidup, dan 

Ijazah terakhir.

29. Daftar Calon Tenaga Kependidikan Madrasah dilengkapi Daftar Riwayat Hidup da Ijazah terakhir.

30. Daftar sarana dan prasarana yang dimiliki.

31. Persyaratan Kelayakan Terdiri dari : Aspek tata ruang, Aspek Geografis, Aspek Ekologis, Prospek 

Pendaftaran, Aspek Sosial Budaya, Aspek Demografi anak usia sekolahdengan ketersediaan lembaga 

pendidikan formal

32. FC sah Akte Notaris organisasi berbadan hukum yang telah mendapat pengesahan dari Kementerian 

Hukum dan HAM RI atau pejabat lain sesuai ketentuan yang berlaku

33. FC sah Surat Keputusan Pengurus lembaga calon penyelengara tentang Struktur Organisasi dan 

Susunan Pengurus Organisasi Berbadan Hukum dilengkapi dengan fotokopi sah Kartu Tanda 

Penduduk masing-masing

34. FC sah Surat Keputusan pengurus lembaga calon penyelenggara tentang Struktur Manajemen dan 

Personalia Madrasah yang akan didirikan.

35. Surat Pernyataan kesanggupan untuk membiayai lembaga pendidikan tersebut untuk jangka waktu 

paling sedikit untuk 1 (satu) tahun berikutnya (bermaterai 6000)

36. Dokumen kurikulum sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku

37. FC sah Surat Keputusan tentang Pengangkatan calon Kepala Madrasah

38. Daftar Riwayat Hidup Calon Kepala Madrasah

39. FC sah Ijazah terakhir calon Kepala Madrasah

40. Daftar Calon Guru Madrasah

41. Daftar Riwayat Hidup Guru Madrasah

42. FC sah Ijazah terakhir Guru Madrasah

43. Daftar Calon Tenaga Kependidikan Madrasah

44. Daftar Riwayat Hidup Tenaga Kependidikan Madrasah

45. FC sah Ijazah terakhir Tenaga Kependidikan Madrasah

46. Daftar sarana dan prasarana pendidikan yang dimiliki

47. Gambar/foto daftar sarana dan prasarana pendidikan yang dimiliki

48. Fotocopy Sah Surat Keputusan tentang Pengangkatan calon Kepala Madrasah

49. Dokumen Studi Kelayakan yang meliputi aspek tata ruang, geografis, ekologis, prospek pendaftar, 

sosial dan budaya, dan demografi anak usia sekolah dengan ketersediaan lembaga pendidikan formal

50. Fotocopy Akta Notaris Organisasi/lembaga masyarakat berbadan hukum berbentuk yayasan, 

perkumpulan, atau organisasi lainnya yang mendapat pengakuan dari Kemenkumham

51. Fotocopy Struktur Organisasi Yayasan pendiri Madrasah, yang ditetapkan, dilengkapi dengan fotocopi 

dengan KTP Pengurus.

52. Fotocopy Dokumen AD/ART yayasan/lembaga pendiri madrasah.

53. Fotocopy Surat Keputusan Yayasan atau lembaga pendiri madrasah tentang Struktur Organisasi 

Madrasah yang akan didirikan.

54. Surat Pernyataan Kesanggupan untuk membiayai madrasah yang akan didirikan minimal satu tahun 

berikutnya.

55. Semua bahan di imput ke aplikasi IJOP oleh pihak Madrasah yang akan berdiri

56. Persyaratan Teknis Memiliki Dokumen Kurikulum sesuai dengan ketentuan peraturan perundangan.

57. Memiliki Rencana Induk Pengembangan Madrasah.

58. Daftar calon guru madrasah yang akan didirikan dilengkapi Daftar Riwayat Hidup, fotocopy Ijazah.

59. Surat Keputusan Pengangkatan Calon Kepala Madrasah dilengkapi dengan Daftar Riwayat Hidup, dan 

Ijazah terakhir.

60. Daftar Calon Tenaga Kependidikan Madrasah dilengkapi Daftar Riwayat Hidup da Ijazah terakhir.

61. Daftar sarana dan prasarana yang dimiliki.

62. Persyaratan Kelayakan Terdiri dari : Aspek tata ruang, Aspek Geografis, Aspek Ekologis, Prospek 

Pendaftaran, Aspek Sosial Budaya, Aspek Demografi anak usia sekolahdengan ketersediaan lembaga 

pendidikan formal
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

7 Hari
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Pendirian dan Operasional Madrasah

Pengaduan Layanan

1. Layanan Aspirasi dan Pengaduan Online Rakyat (LAPOR) Kemenpan-RB di https://lapor.go.id

 2. Sistim Informasi Pengawasan (SIMWAS) Kemenag RI di https://simwas.kemenag.go.id

3. Live chat pada Sistem Administrasi Pelayanan Agama Kemenag Lima Puluh Kota di SAPA

4. WhatsApp pelayanan di +62 812-1014-5721
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