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1. Fotocopy Sah SK CPNS

2. FC Sah KARPEG

3. FC Sah Penilaian Prestasi Kerja + FC Sah SKP 2 Tahun terakhir

4. Surat Pernyataan Tidak Mutasi

5. Surat Pernyataan Tidak Menuntut Penyesuaian Ijasah

6. Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat Sedang atau Berat

7. Surat Keterangan Masih Aktif Kuliah Terbaru

8. Jadwal Kuliah Terbaru

9. Surat Keterangan Akriditasi Jurusan (minimal B)

10. Profil Pergurian Tinggi/Radius Lokasi

11. Surat Rekomendasi dari Kepala Kankemenag Kabupaten/Kota

12. FC SK Mutasi terakhir (jika pada saat pengajuan, terdapat beda tempat tugas terakhir dengan tempat 

tugas yang tercantum pada SK Pangkat terakhir

13. Surat Permohonan Izin Belajar beserta bahannya

14. FC Kartu Pegawai

15. Surat Keterangan Kuliah

16. Surat Pernyataan

17. Mengisi Blanko Permohonan Izin Belajar diluar Jam Kerja

18. Bahan Permohonan Izin Belajar/Tugas Belajar

19. Surat pengantar dari pimpinan organisasi

20. Foto copy sah SKP 2 tahun terakhir

21. Surat pernyataan tidak mutasi

22. Foto copy sah SK CPN

23. Foto copy sah SK PNS

24. Foto copy sah SK pangkat terakhir;

25. Surat pernyataan tidak mengganggu dinas

26. Asli surat keterangan sebagai mahasiswa aktif dari perguruan tinggi

27. Surat pernyataan tidak mengganggu dinas;

28. Asli jadwal perkuliahan dari perguruan tinggi yang dilaksanakan di luar jam kerja kantor;
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Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

2 Hari
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Surat Izin Belajar/Tugas Belajar

Pengaduan Layanan

1. Layanan Aspirasi dan Pengaduan Online Rakyat (LAPOR) Kemenpan-RB di https://lapor.go.id 

2. Sistim Informasi Pengawasan (SIMWAS) Kemenag RI di https://simwas.kemenag.go.id

3. Live chat pada Sistem Administrasi Pelayanan Agama Kemenag Lima Puluh Kota di SAPA

4. WhatsApp pelayanan di +62 812-1014-5721
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